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1. Objetivo

El objetivo del presente procedimiento normalizado de trabajo es el de garantizar
el cumplimiento de la legislacion vigente en materia de prescripcién, suministro, custodia

y registro me movimientos de estupefacientes.

2. Ambito de aplicacion y alcance

El ambito de aplicacion del presente procedimiento sera el Depésito de
medicamentos del Centro Socio-sanitario:

dependiente de la Oficina

de Farmacia: N° de farmacia

Este procedimiento afecta a todos los estupefacientes que pertenecen al deposito

y que han sido suministrados por la oficina de farmacia

3. Responsabilidades

Es responsabilidad del farmacéutico conocer y cumplir este procedimiento, asi

como darlo a conocer a sus colaboradores.

La responsabilidad de aplicacién de este procedimiento recae sobre el farmacéutico
responsable del depdsito, en cuanto a su actuacién suministradora, asi como el personal
de los CSS que intervienen en los procesos y actividades en materia de prescripcion,

custodia y registro me movimientos de estupefacientes
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4. Descripcion

4.1 Procedimiento Interno para el suministro de Estupefacientes al CSS

Los depésitos de los CSS que tengan estupefacientes, deberan estar provistos de
ciertas condiciones minimas a fin de poder garantizar la custodia y registro de los

movimientos de estupefacientes. Para ello deberan disponer de:

1. Armario anclado con llave situado en un lugar reservado para el botiquin de
medicamentos de los DM. En dicho armario se guardaran exclusivamente los
estupefacientes. Se dispondra de los medios de seguridad necesarios para
garantizar su acceso controlado (llave de apertura, camaras de seguridad...).
Habra un registro de acceso al armario, tanto de personal autorizado como de
la apertura (dia, hora y movimiento realizado).

La llave de apertura del armario, estara custodiada, las 24 h, por el personal en

quien delegue la Direccién del CSS.

- 2. Libro de Control de Estupefacientes (modelo interno P.3/22). Dicho libro
debera estar foliado y en él se registraran los movimientos de estupefacientes

que se produzcan.

En el libro se registraran tanto las entradas de estupefacientes como las salidas

debidas a consumo, roturas y caducidad de los mismos.

Registro de entradas de estupefacientes: Se anotara en la hoja correspondiente

al estupefaciente recibido:

> Fecha

> Entrada: nimero de unidades recibidas




PROCEDIMIENTO NORMALIZADO DE TRABAJO DE ESTUPEFACIENTES

. ey . Cédigo: PNT-CS-11
Centro Socio-sanitario : g

Pagina 3 de 7

Farmacia Suministradora: Fecha y firma de aprobacion:

Revisado por:

Aprobado por:

> Proveedor
> Saldo (Existencias): numero de unidades disponibles tras la entrada

> Firma del responsable de dichas entradas.

Registro de salida de estupefacientes: Se anotara en la hoja correspondiente.

a) Consumo de estupefacientes

> Fecha

> Salida: nimero de unidades utilizadas

> Nombre del médico: nombre y apellidos de forma legible y n°® de colegiado
> Nombre y apellidos del paciente

> Saldo (Existencias): numero de unidades que quedan tras el consumo

b) Rotura de ampollas/frascos de estupefacientes

> Fecha

> Salida: nimero de unidades rotas
> Nombre y apellidos del paciente: Anotar en este caso ROTURA DE AMPOLLAS

0 ROTURA DE FRASCO (p.€j. ORAMORPH (MORFINA) 20 MG/ML SOL ORAL FRASCO 20 ML)

> Saldo (Existencias): numero de unidades que quedan

c) Caducidad de estupefacientes

> Fecha
> Salida: nimero de unidades caducadas

> Nombre y apellidos del paciente: Anotar en este caso CADUCIDAD




PROCEDIMIENTO NORMALIZADO DE TRABAJO DE ESTUPEFACIENTES

=z

Fecha y firma de aprobacion

%)

Q

~

Z |~

~ o

m | O

0 |«

D |«

- | £

ro rg

o |2

e |

[

8 |6

= °

< ®

g |3

9 | =

2 | E .

e |

W S| 6| ©
w o &

(o] .md“

- sl ®

- n| 2

c | E|s|¢

O ® Q [-%

(8] L | 2| <

de unidades que quedan
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umero

> Saldo (Existencias): n

> Los estupefacientes caducados seran devueltos al a la Farmacia para proceder

, con el gestor de residuos.

a su tratamiento adecuado

El CSS, al igual que la farmacia, debera contar con un libro de estupefacientes o un

registro que garantice en todo momento, la trazabilidad y el control de todos los

estupefacientes suministrados y administrados en el centro.

El farmacéutico vinculado al depédsito del CSS, registrara, en el Libro Oficial de

Contabilidad de Estupefacientes de la OF, las salidas de estupefacientes dispensados

para los residentes del centro, como es su responsabilidad. Opcionalmente, se

registraran los movimientos por el sistema LICO.

Portada Libro Oficial de Contabilidad de Estupefacientes

LIBRO OFICLAL DE COMTABLLIDAD

:
:
g
g
!
=]
/
y

PRODUCTOS SANITARIOS

MINISTERIO DE SAMNI

IRECCION GENERAL DE FARMAC
SERVICIO DE RESTRICCION DE ESTUPEFACIENTES
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Primera Hoja Libro Oficial de Contabilidad de Estupefacientes para diligenciar.
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En el libro de Estupefacientes del CSS o Registro de movimientos sélo podra
escribirse con boligrafo, por lo que ante un error de escritura, se realizara una tachadura
y al lado se debera anotar la palabra ERROR, reflejando el movimiento correcto en la
siguiente linea. Tras cada registro de movimiento de estupefacientes, bien por entrada
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o bien por salida se debera comprobar que hay coincidencia entre el stock final del libro

de registro y el stock real, corroborando con su firma, el personal sanitario del CSS, que

haya registrado el movimiento y comprobado el stock. En caso de inexactitud lo

comunicara a la Direccién del CSS.

- El Libro Oficial de Estupefacientes estara ubicado junto a la caja 0 armario de
seguridad que contiene los medicamentos estupefacientes.
- El Libro de Estupefacientes debera estar adecuadamente cumplimentado y

disponible para la inspeccion.

- 3. Talonario de vales de solicitud de estupefacientes a la distribucién

Aunque la adquisicion de estupefacientes, por parte de la OF, se hace de forma
informatizada y automatica a través del programa de gestién de la farmacia, primero
solicitando el Vale al Servicio de Ordenacion y Atencién Farmacéutica de la Consejeria
de Salud y enviandolo al proveedor, también se podran solicitar mediante talonarios de
Vales en papel; en este caso, seran cumplimentados por el farmacéutico responsable,
anotando su nombre y apellidos, el estupefaciente solicitado, el numero de ejemplares
en letra, la fecha, la firma del solicitante. Dicha cumplimentacion se realizara también en

la matriz del talonario.

La solicitud de nuevos talonarios de vales lleva implicita la devolucion de la matriz

de los vales anteriores.

4.2 Gestion de la Adquisicion de Estupefacientes para su administracion

La adquisicion de especialidades estupefacientes por parte del depdsito para su
administracion en los CSS se hara segun la legislacion vigente.

4.3 Registro de estupefacientes en los Centros Sociosanitarios
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Tras el suministro y recogida de estupefacientes por parte de la OF y el CSS,

respectivamente, se precisara su registro en el libro control de movimiento de

estupefacientes del CSS para que esté actualizado el stock de los mismos.

5. Control de cambios en este PNT

Versién n°

Cambios realizados

Fecha

1

CREACION

Firmado por

responsable de




