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El programa se ha disefado de forma que los procesos a realizar y el orden
de los mismos se ajusta a la sistematica de trabajo habitual en un laboratorio,
de forma que aconsejamos seguir los pasos del programa, a la par que se
van dando esos mismos pasos en el laboratorio.

A continuacion haremos un resumen de la forma de uso del programa.

El seguimiento de estos pasos facilitara el correcto funcionamiento del pro-
grama y facilitara al usuario la comprensién del manejo del mismo.

Se recomienda ir siguiendo las explicaciones de los correspondientes menus
(indicados en el titulo de cada apartado) a la vez que se van leyendo los dis-
tintos apartados.

1. CONFIGURACION DEL ENTORNO DE TRABAJO.

Cuando se comienza a trabajar con el programa, previamente a la elabo-
racion de los Procedimientos Normalizados de Trabajo (PNT’s) y las Guias
de Elaboracién, y mucho antes de la Valoracion de Formulas Magistrales, el
usuario propietario del programa debe establecer una serie de parametros
fundamentales para que los resultados sean acordes a la forma de trabajo del
usuario, facilitandole asi su labor diaria.

General  Mntos Generales  Mntos Formulacsén Comprasy Almacen  Formulacion | Hemamientas | Ventanas  Ayuda

e dBed  Aflw FRASQ@ @A #  Usuarios
| hiiveles Acceso

a
“=r  Parametros Generales
i

Copias Sequridad

1.1. Establecer Niveles de Acceso y registro de Usuarios.

En primer lugar se deben registrar los distintos usuarios con sus claves y
niveles de acceso correspondientes al programa, en funcién del personal que
utilice el mismo.

Herramientas

Si queremos modificar los distintos ni-
veles de acceso existentes, debemos
acceder dentro del menu Herramien-
tas, a la ventana Niveles de Acceso.

Usuarios

Niveles Acceso ‘

L
Ed
4r Parametros Generales
@ Copias Seguridad
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Niveles de Acceso ]E"E]

1 ded | b M|k (@ K

Nivel: | TR
Menu 1 Menu 2

<

L3

3

El programa contiene cuatro niveles de acceso predeterminados: Administra-
dor, Empleado, Farmacéutico y Formulador, cada uno de ellos configurado
con sus permisos y restricciones de acceso al programa, que pueden ser
modificados y/o eliminados, excepto el nivel Administrador que n
modificar ni eliminar.

s

Cent v
Fam maceuticas: (W]
5 i
Fémulas Fa ol
Menu &4
Pedidos:. I
A + Baboraciin ¥
Jaloracion: (W




Moviendo con las flechas : [4 4 |2 deé b Pl se elige el nivel
que se desea modificar.

En el caso de que se desee eliminar un nivel entero, hay que elegir ese nivel
y clicar en el boton eliminar x .

Haciendo clic en el botén editar @ sobre el nivel a modificar, se podran se-
Aalar las casillas correspondientes a los menus o ventanas a los que tendra
acceso el usuario al que se le asocie este nivel. Las casillas que queden en
blanco indican las ventanas o menus donde el acceso quedaréa restringido
para el usuario al que se asocie este nivel. Finalmente debemos grabar los
cambios mediante el boton guardar [o .

Enuipoey Famillze: [¥]
Médicos: (V]

Paciertes: ]

ﬂ_“-" .N.i.veles :.I-e Acceso ,?"@
3 ded | b H | X H
Mvel: Famaceuico |
Polzru 1 Menu 2
Mritos Generales: [¥] Mntos Formulssion: &)

Gierttes: [¥] Controles y Pruebas; (V]
Proveedores: [V] Fommas Famanéuticas: V]
Lbicadiones: [ |

Farmulas Famacéulicas, 7]

Meru 3 Menu 4
Compras y Amacen: [¥] Formulacién: [¥]
Pedidos: [¥] Pedidos: [V
Adiculos: [ Blaboracion; [V
Consultag Amacén: [/ Valoracién: ]
Regularizacién: [7]

Por otro lado, al igual que con los usuarios, el programa te permite registrar
todos los niveles de acceso nuevos que se deseen mediante el botdn agregar
nuevo <k

Aparece la ventana con el cuadro de texto y las casillas que indican menuds y
ventanas en blanco.



= Niveles de Accesa ==
25 des | b ¥ | E
Nivet: []
Menu 1 Menu 2
Mokt Borsamisat ] Mros Fommuacise: []
Clientes: [] Controdes v Pruebas: []
Pravesdores: [ Formas Famacéuticas: ]
Ubicaciores: [] Pris: [
Texto Pictogramas: [ | Fémuias Famnacéuticas: [
Equipos y Familizs: [
Medios: []
Pacientes: []
Manu 3 Maru 4
Compras v Almacén: [ Fomulacién: [7]
Pedidos: [ Pedides: []
Articulos: [] Elaboracian: [
Conaitas Almacén: [ Valoraeidn: []
Requiaizacidn: [

Introducimos el nombre con el que se desea designar el nivel. Sefialamos
(pulsando con boton izquierdo del ratbn encima de la casilla) las casillas co-
rrespondientes a los menus o ventanas a los que tendra acceso el usuario al

que se le asocie este nivel de acceso.

Las casillas que queden en blanco indican las ventanas o menus donde el
acceso quedara restringido para el usuario al que se asocie éste nivel.

75' Nmels dle Acceso

ils

ded | b bl |

Mivel: Baborador
Menu 1

Mintos Generales: [7]

g

Chentes
Provesdnres:

Ubicaciores:

& =

Equipos y Familias
Médicos:

=

Pacientes:

<

Merw 3
Cempras y Amacén: []
Pedidos; ||
Atieulos: [T
Consutas Amacén: [
Regulaizacion: ||

Ianu 2
Mntos Formutacin: [¥]
Controles y Prusbas: []
Formnas Famacéuticas: V]
Prt's: [7]
Fomulas Famacduticas: [7]

Menu 4
Formuacén: [T
Pedidos: [7]
Haboracisn: [#]
Valoracion: [7]




Por ultimo guardamos = el nivel de acceso para disponer de él cuando se
establezcan los usuarios.

A continuacion, dentro del menU Herramientas clicamos en la ventana Usuarios.

Herramientas
[ # Usuarios |
:1_?« Niveles Acceso

7+ Parametros Generales

(5] Copias Sequridad

b =lalEs
P 4|1 de2 | b M | X [d

Datos Usuaio

Usuario: ices | Nombre completo:  Administrador sistema

Clave:  admin Nivel:  Administrador v

Haciendo clic sobre el botéon agregar nuevo =7 aparecera una ventana con
los cuadros de texto en blanco para escribir en ellos.

' Usuarios IE]@
Pldez | M | =

Datos Usuario

Usuario: Ii Nombre completo:

Clave: Nivel -

Hay que rellenar los Datos de Usuario: el Usuario propiamente dicho, Nom-
bre completo, la Clave del usuario que se registra, y desplegando la pestana
de Nivel seleccionaremos el nivel de acceso que se quiera establecer para el
usuario que se esta registrando. Grabamos entonces el registro, clicando en

el boton guardar = .
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Si hay un solo usuario, este paso no sera necesario. Pero si son més de una
las personas que usaran el programa, estableciendo diferentes Niveles de
Acceso y creando distintas sesiones con sus correspondientes nombres de
usuario y contrasefias, el propietario podra restringir las ventanas a las que
puede acceder cada usuario.

1.2. Establecer los Parametros Generales.

Herramientas

® Usuarios
ﬁ Niveles Acceso

|-f~_'>_r Parametros Generales

&

Copias Seguridad

Dentro del menu Herramientas en la ventana de Parametros Generales se
deben establecer: los Valores de Calculo o margenes a establecer al precio
de venta de la férmula magistral, el I.V.A a aplicar por defecto y los Datos de
Empresa (de la oficina de farmacia elaboradora) y en Imagenes podemos
anadir el correspondiente logotipo que apareceran posteriormente en los in-
formes y en las etiquetas que se impriman.

= Parametros Generales

e f@=]
Valoras Calculn Imagenes
|VA 2 apicarpordefecto: [ 4,00] Ing.Fande: (33 Img. Informes: 3%
Margen Pacientes Verta Libre: | 1.000 -
Margen Qierte Venta Libra: |—'I|]DD|
Margen Clientes SOE Muface |sfas: |_n§oo'ﬂ _ ; p
e v [0 [
Varios
Ruta Documantos: |_C \Program Files (¢BE)\MSOTAD ER\Formulacion‘docs’ | e

Datos de Empresa

Razen Socidl: | NIF/TIF: |
Direccion: |
Poblzcidn: |

Cédigo Postal: | | Provincia: |
Teléono: | | Fac | email: |

Modificar Aceptar
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Recordar que los valores de calculo establecidos en este apartado son los que
utilizara el programa para valorar la férmula magistral. Cuando el Cliente que
se asocia a la Guia de Elaboracion de esa férmula magistral no tiene asociado
ningln margen, se aplicaran los establecidos en Parametros Generales.

2. REGISTRO DE DATOS NECESARIOS ANTES DE REALIZAR PNT’s

Y GUIAS DE ELABORACION.

Se recomienda que en segundo lugar se acceda a las distintas ventanas de los
menus Mantenimientos (Generales y Formulacion) para poder gestionar y regis-
trar toda la informacion general necesaria para el trabajo diario con el programa.
Hay que dar de alta todo el material del laboratorio: los equipos y utillaje y las
familias donde se agrupan los mismos, las distintas ubicaciones de nuestro
material dentro del laboratorio, los proveedores, los clientes, los pacientes y
los médicos, los controles y pruebas y las formas farmacéuticas.

General | Mntos Generales | Mrtos Formulacion  Comprasy Almacen  Formulacion  Hermamientas  Ventanas  Ayuda
Chentes THUED &AL &
Proveedores
Ubicationes
Texto Pictogramas

Equipes y Familias
" Médicos
Pacientes

y Comunidades Autonomas

2.1. Dar de alta Clientes.

Mntos gm[es |— Menu Mntos Generales ventana Clientes es
| Clientes dénde se gestiona toda la informacion rela-
¥ Proveedores tiva a nuestros clientes, necesarios para el

g lEJb"‘""’": | alta de sus pedidos y partes de elaboracion
g¢ Equiposy Familias » .
@ Medicos cuando elaboramos a terceros. Es muy im-

Padientes portante no confundir cliente con paciente.
B Comunidades Autonomas

El primer cliente debe ser nuestra propia oficina de farmacia, necesario para
cuando elaboremos férmulas para nuestros propios pacientes. Puesto que el
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programa esta pensado para formulacion a terceros, nuestros clientes habi-
tuales seran otras oficinas de farmacia.

En caso de no asociar margenes, cuando se seleccione el cliente en una
guia de elaboracion y se proceda a valorar, el programa usara por defecto
los valores de calculo o margenes que se hayan registrado en la ventana de
Parametros Generales del menu Herramientas.

La gestion de nuestros clientes la realizamos desde la siguiente ventana, en
la que encontramos en la parte superior los botones de creacion = , edicion
@ y borrado X de clientes, junto con opciones de busqueda e impresion.

General  Mnmtos Generales  Mntos Formulacién Hesamientas  Ventanas

P W E S

Compras y Almacen  Formulacidn

Al TRA&GDENE

Hyuds

TG |deo | ¥ Pi |4 6 X H &

[igtos Pemonales

FIE Codigo: | | tembee | Fechs Ata- 16032076
NIE/CIE: | I
Deecon. | | Poblaciin; )
Cod Postal Provinoia: | I[ Pais; |
Diates Mergenes Para Calcule Valomaciln
Clente SOE.y Mface: | Facieree V. L | Chioa Verma. Libee.: | Cheme IFAS MUGEI: |
Dates Contacto
Telelone: | . | Mawi | | Fei [ | Emal | |!§
Pamona de contacio: | |
|
[atos Bancanas
Banco: | I

Entidad: |

Vatios
Obgervaciones,

e = B —

En esta ventana, donde introduciremos todos los datos correspondientes al
cliente que deseemos registrar, distinguimos las siguientes partes:

Datos Personales: Nombre, Fecha Alta, Direccion, Poblacion y Codigo Pos-
tal (I m n roj n mplimentacion obligatoria). El campo de c6-
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digo es automético, los campos de provincia y comunidad autbnoma apare-
cen al introducir el codigo postal. En pais aparece automaticamente Espafia.

Datos Margenes Para Caélculo Valoracion: aqui podremos configurar los
margenes a aplicar al cliente para cada tipo de venta.

1. Margen Cliente S.0.E., MUFACE e ISFAS: en venta SOE, margen que
aplicaremos sobre el precio de la férmula valorada segun los criterios SOE
de su comunidad para el cliente.

2. Margen Cliente MUGEJU: margen que se le aplica al cliente en formulas
cuyo tipo de valoracion es Cias.

3. Margen Paciente V.L. (venta libre): sobre el precio calculado en base a
los criterios SOE de la comunidad, aplicaremos este margen para calcu-
lar el precio del paciente. (El precio de la materia prima es el establecido
cuando se “valida” o “activa” el articulo, no usa los precios del SOE en este
tipo de venta aunque use la misma forma de célculo).

4. Margen Cliente Venta Libre: margen que aplicaremos sobre el precio
calculado al cliente para este tipo de venta. (El precio de la materia prima
es el establecido cuando se “valida” o “activa” el articulo, no usa los pre-
cios del SOE en este tipo de venta aunque use la misma forma de calculo).

5. Datos Contacto: Teléfono, Movil, Fax, Persona de contacto y E-mail.
Datos Bancarios: informacion de banco y nUmero de cuenta del cliente.

Varios: observaciones sobre el cliente y un check donde podremos bloquear
al cliente para pedidos y guias de elaboracion. De este modo, el programa
no nos deja seleccionar al cliente cuyo estado sea bloqueado en las guias de
elaboracion.

El procedimiento para dar de alta un nuevo cliente seria clicando sobre el
botén agregar nuevo =r . Los campos de texto se volveran blancos, por lo
que ya se puede escribir en ellos.
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4'1 A ! det'| P Ml (@ X H
| -
| Datos Personales Nuevo registro

| cadge: Nombee: 0. F Licenciade XXX Fechs Ata, (06/03/2011 [~ |

NIF/CIF,  sonomoon

Direccidn. ©/.... Poklacion: MURCIA

Cod.Postal: 30000 Provincia: Murcia Region de Murcia Pas: Espafia

Datos Margenss Para Calculn Valoracitin

Cliente $.0.E y Mufacs: 0.8 Padiente V. L. 12 Clente Vents. Libre.: 1 Clente IFAS MUGEIU: 05
Datos Contacta
Telefonn: oo Wéwil: seamenet P wmonn [ Email: sooaEhatmal com L_/»::

Persona de contactn:  oscoce:

Datos Bancados
Hanco: 000000
Ertidad: o000 Gicina: oot Dig Cortrol: 00 Cuenta: scoo000
Varioe
Observacionss: | oeoeooooo: | Estado: [ Blequedade

Si queremos bloquear a un cliente, se clicara el Estado Bloqueado del aparta-
do Varios, que se encuentra en la parte inferior derecha de la ventana Clien-

tes. De este modo, el programa no nos deja seleccionar al cliente cuyo estado
sea bloqueado en las Guias de Elaboracion.

Una vez completados todos los campos de texto deseados, clicamos |a
para poder acceder a él en posteriores ocasiones.

Una vez registrado, si clicamos se accedera directamente a nuestro pro-
grama de correo para enviar un correo a esa direccion registrada.

Ya estando guardado si clicamos sobre el botén imprimir podemos obtener
informes de los clientes registrados en formato Word, aparece la siguiente
ventana:

Seleccion Informe de Clientes

Filtro

Comun _Autonoma: -

Desde Fecha Ata: | T0/1300  + Hasta Fecha: 05/03/2011 ~

Orden
@ Codico () Nombre () Localidad

i Aceptar Cancelar
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Esta ventana permite elegir los Clientes que mostrara el informe a abrir, fil-
trandolos por Comunidad Auténoma y por fechas de registro, ordenandolos
por Cddigo de registro, por Nombre o por Localidad. Si se acepta, se accede
al Informe especificado en formato Word. Una vez se obtiene el informe, po-
dremos también imprimirlo.

2.2. Dar de alta Proveedores.

{"  Clientes

F‘ #  Proveedores ‘
H Ubicaciones
g2 Equiposy Familias »
@ Meédicos

: Pacientes

f E‘ Comunidades Autonomas

En menu Mntos Generales, ventana Proveedores, gestionamos toda la infor-
macion relativa a nuestros proveedores necesaria para el alta de los pedidos
y mantenimiento de equipo y utillaje.

+ Proveedores =00
' o de | b M| @ X HD .
Datoe Peraonales
4| cadigo: Nombre: | | Fecha Ate: 18/02/2018

Cestif Autarizada: 5 MIF/TIF: | Flazo Entrega: N# Autonzacidn Santada:
Diracsidn Poblacion:

Cod Postal Provineia: | Paia;

Datns Contacto
Teleforna: | M Fane | E-mail: i_'_-_""'

Persona Contacto: Gererte: |

| ©

Observaciones

Observaciones:
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Dentro de dicha ventana distinguimos las siguientes partes:

Datos Personales: Nombre, Fecha Alta, NIF/CIF, Direccién, Poblacion y Co-
digo Postal (los campos en rojo son de cumplimentacién obligatoria). El cam-
po de Codigo es automatico, los campos de Provincia aparecen al introducir
el codigo postal y en Pais aparece automaticamente Espafa.

Datos Contacto: Teléfonos, nombres de Persona de Contacto y Gerente, E-mail
(con acceso directo a nuestro programa de correo) y enlace a su pagina Web.

Observaciones: Observaciones sobre el proveedor.

La gestion de nuestros proveedores la realizamos desde esta ventana, en la que
encontramos en la parte superior los botones de creacion, edicion y borrado de
proveedores, junto con opciones de busqueda e impresion  =r @ X H&
Para dar de alta un nuevo proveedor clicaremos sobre el botdn agregar nue-
vo qr . Los campos de texto se volveran blancos, por lo que ya se puede
escribir en ellos.

Introduciremos todos los datos correspondientes al proveedor que deseemos
registrar.

£ 1 Proveedores = )
P4 ded M |Fx
Nuevo registro
Datos Pemonales
3 Cédigo: Neombre: |Proveedor | | Fecha Aba: 02082016 [
Cetif Satorizado: () 51 MIF/CIF. 30000 Plazo Entrega: N? Autorizacidn Santaria:
Direccitn: | XOOOCO0OCOO0000C Poblacitn: | XOOGOOOOO0Oci
Cod Posial BDQUG Provincia; Muma Pais; _E_WE!:!E
Datos Contacto
Telefonos: | Mavit: | Fax: E-mail: |-q_:‘|
Persona Contacto: | Gesente: |
Web: | a
Observacionas
Observaciones;

Una vez completados todos los datos hay que clicar [ para que se guarde
el registro. B

Una vez registrado, si clicamos sobre o] @ , se accederd directamente
a nuestro programa de correo para enviar un correo a esa direccion o a la
pagina web del proveedor, respectivamente.
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Si clicamos t,_:a se abre en formato Word un informe con los proveedores
que se tengan registrados. Antes de abrirse el informe, se abre una ventana
donde te permite seleccionar el tipo de informe que se desea obtener, pode-
mos filtrar los proveedores a aparecer en el informe, por fecha de registro 'y
ordenarlos por Codigo de registro, Nombre del proveedor o Localidad.

0 e
Seleccion Infarme de Proveedores ﬂi

Fikro

Desde Fecha Ata: |TIVD1/1800  + Hasta Fecha: D6/03/2011

@ Codigo 1 Nombre 7 Localidad

Aceptar Cancelar |

Una vez obtenido el informe deseado, clicando sobre Aceptar, se puede
imprimir.

2.3. Dar de alta las Ubicaciones de los equipos, la materia prima y los
envases dentro del laboratorio.

Mntos Generales _

© Clientes
Proveedores
Ubicaciones

Equipos y Familias »
Médicos

Pacientes

) 8 | e T

Comunidades Autonomas

L4

Las Ubicaciones son los espacios fisicos donde vamos a almacenar los dis-
tintos elementos dentro de nuestro laboratorio, por ejemplo: estanterias, ar-
marios, vitrinas, refrigeradores, etc.
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Ubicacion

El programa contiene ubicaciones configuradas: estanteria, frigorifico y re-
positorio. Estas ubicaciones pueden ser eliminadas seleccionandolas con el
raton (se vuelven mas oscuras, como en el ejemplo reflejado en la imagen
superior, clicando eliminar x y después guardar g .

Para agregar nuevas ubicaciones hay que clicar el boton agregar nuevo =g .
Se afiade una nueva linea sefalada que indica que se puede escribir en ella. Por
ultimo hacemos clic en guardar o .

2.4. Dar de alta Equipos y Familias.

Mntos Generales | Mntos Formulacién ~ Compras y Almacen  Font

Clientes quigl@|ﬁ'ﬁ i"lsima»:q}:'xu

Proveedores

Ubicaciones

Texto Pictogramas
Equipos y Familias 3 ‘ §&  Familias
Médicos W% Equiposy Utillsjes

Pacientes

Comunidades Autonomas

P QFpmes

FAMILIAS

Los Equipos y Utillajes los tendremos agrupados por Familias. Esto esta disefiado
asi debido a que en los PNTs de las férmulas magistrales se asignan Familias,
de forma que cuando cumplimentemos las Guias de Elaboracion sélo tendremos
que seleccionar los Equipos y Utillajes de los existentes entre las Familias se-
leccionadas, haciendo mucho mas sencilla la busqueda y pudiendo asignar los
elementos disponibles en el momento adecuado.



MANUAL DE USO PROGRAMA DE FORMULACION MAGISTRAL 19

EQUIPOS Y UTILLAJES

La gestidn de nuestros Equipos y Utillajes |a realizamos desde esta ventana, en la
gue encontramos en la parte superior los botones de creacion, ediciéon y borrado
de elementos, junto con opciones de blisqueda e impresion  =F @ X H é .

AT Joeo | v @XRES - | .

Dtos Fquipn

@Cﬂdgp: | | Desaripaidn: || | Cantdad: | | Famia: ¥
Nom Técrico: | | neSee; | | Ubicagin: v

Provesdor: 44 | 1| | Fecharmeepeitn: 220032015 | DissCbracion: | |

Srv.Técnico: 43 | 1| | Fecha puesta servicio: 22/03/2016 V| Dizs Mantenimierta: |:|

Mantenmierio

P 4o Jaeo|p bl |4 @ XR

Facha Diescripaidn Fesponaable (hbasrvaciones

Calbracidn
i Ao Jdeo |k bl | @ X
Fecha )

Descripcion Responsable Observacienss

En el apartado Datos Equipo debemos cumplimentar los datos caracteristi-
cos de cada equipo, necesitaremos asociarlo a una Familiay Ubicacion a fin
de poder usarlo en las Guias de Elaboraciéon. También hay que determinar
datos sobre su Mantenimiento y Calibracién.

2.5. Dar de alta Médicos.

Mntos Generales | Mntos Formulacién
Clientes
Proveedores
Ubicaciones
Testo Pictogramas

Equipos y Familias b
Médicos

Pacientes

P QFpmen

Comunidades Autonomas
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S T T | det | b bl | AXED

|38 | Cadige: [1 | Momibre: |pepto deigadel

DNI/CIF: | M Colegiade: (7777777 Eopecialidad: | |
Oirecaién: | | Peblacien: | |
Cod Postal: | Frovingia: | | Pais: |Espafia |

Diztos Contacto =
Teleforos: | :| Il'-lévl.'[ | Fax:| | Eﬂal.’i |

Observaciones

En el caso de no tener los datos de ningun médico, habra que rellenar esta
ventana por primera vez cuando se reciba una receta de una férmula magis-
tral, en la cudl figuraran los datos del colegiado prescriptor.

2.6. Dar de alta Pacientes.

Mntos Generales | Mntos Formulacién
{7 Clientes

% Proveedores

H  Ubicaciones

& Tedo Pictogramas
sg Equiposy Familias 3
i
By

Médicos

Pacientes
Comunidades Autonomas

D

Pl 4|1 del | b bl | f % [ S |
?t_!ms Perzonales
38 cadigo: 1 | Nombre: [Fausting] | Fecha Atta: 25/05/2015
NIF/CIF: | | N?Seg. Social: | | Fecha Nacimiento: 25/05/2016

Dreccién: | Poblacién: lles imbemos |
Cod Fostal: | | Provincia: | | Pais |Espaiz |
Datos Contacto

Telefona: | Mgl | i |

fono | il [ E-mail: | E |

Obsen/aciones

Observacionss: | |



21

Lo mismo ocurre si no se tienen aln pacientes a los que se elaboren férmu-
las. Se registran los datos del paciente que consten en la receta de la férmula
magistral.

2.7. Seleccion de Comunidades Auténomas y actualizacion de factores P.

Mntos Generales _Mntos Formulacién
i Clientes

# Proveedores

B Ubicaciones

& Texto Pictegramas

#g Equiposy Familias 4
q' Meédicos

Pacientes

|§ Comunidades Autonomas

e ——— — ——

B Comunidades Autonomas
P 4 |8 de19 | b Pl |(H =

Datos Comunidad Autonoma

Comunidad Autonoma: | Region de Murcia
Texto Bigueta 5.0.E.; ([Z05]

Factor PS.O.E: | 351126800 Factor P Comparias: | 351126800

En la ventana Comunidades Auténomas es donde elegiremos la comunidad
autbnoma en la cual se esta elaborando. En nuestro caso es Region de Murcia,
y modificaremos los factores P en caso de que sea necesario actualizarlos.
Aunque la ventana posea varias comunidades autbnomas registradas, sélo
esta programado con las férmulas y criterios de calculo para SOE del Servicio
Murciano de Salud y no para otras comunidades. Se contempla la posibili-
dad de incluir otras formulas de calculo y criterios correspondientes a otras
C.C.A.A. en posteriores actualizaciones.
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3. ACTUALIZACION DEL STOCK.

3.1. Dar de alta los Articulos (p.a., excipientes y envases).

Lo primero es acceder a la ventana de Articulos desde el menu Compras y
Almacén.

Comprasy Almacen | Formulac
Pedidos
Familias Envases
Articulos
Consultas Almacén

Regularizacién

Informes

i o1 ceomip bl 2 XED ' |

Datoa Articua -
88 codoo: 5|
Teo
@) Principio Active
) Excpienie |
) Ervass
Cantrol d= Stock | Contirol de Sequiidad | Controies Anafiicns y I
Stack Minkmo: | | Stock Actual: | [
-~ Ledas —

i Estada Caridad Foc Caducidad % Rigueza  Cant Resante  Prec Medo  Ohservaciones

El programa contiene 968 articulos registrados en su base de datos (incluidos
los del anexo B del concierto entre SMS y COFRM). En esta ventana afadi-
remos toda materia prima, excipiente o envase que no esté registrado y se
necesite en la elaboracion de la formula magistral a realizar.

Cuando se comienza a usar el programa hay que validar en esta ventana los
articulos (principio activo, excipiente o envase) ya existentes y dar de alta los
que no estén contenidos en el listado para poder proceder posteriormente a
realizar el pedido.
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Para dar de alta un articulo no registrado, en el apartado de Datos Articulo
hay que registrar el nombre del articulo en Descripciony qué Tipo de articulo
es, junto con otros datos. Es muy importante especificar qué tipo de articulo
estamos registrando (principio activo, excipiente o envase).

Antes de afiadir cualquier articulo debemos comprobar primero que no esté
dado de alta, para evitar duplicidades y que el programa funcione correcta-
mente. Esto podemos verificarlo clicando sobre el icono de buscar e
introduciendo el nombre del articulo a comprobar:

‘Busqueda de Articulos
Cédigo

Descripcidn
AMINOSALICILICO ACIDO
SALICILICO ACIDO

ACETILSALICILICO ACIDO

Sinénimo i Descripcidn

También podemos introducir el Stock Minimo que deseamos tener de ese
articulo y segun el cual el programa emitira una alerta al iniciarlo cuando nos
quedemos por debajo de ese minimo.

Cuando registremos envases, es preciso rellenar siempre el volumen del mis-

mo Yy registrar previamente la familia de envases a la que pertenece para po-
der seleccionarla, porque de lo contrario pueden surgir errores mas adelante.
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P 4 s Jeeronn [ b M@ X HS |

Dstos Aricdo Modificacién
#3 Codigo: [B74 Descripcidn: | FRASCO CRISTAL TOPACIO 125ML CG | UnMedida jud v Volumen. [150.000 |
Tipo |
© Fireiiio fativd Referencia FFE: |
() Excipients Feferercs: Frecio Fermulacién 1 Fem enwa |
(®) Envase

Existen otras pestanas a rellenar sobre los articulos en referencia a Control
de Seguridad y Controles Analiticos y Sinénimos.

3.2. Dar de alta Familias de Envases.

Para agregar nuevas Familias de Envases hay

Compras y Almacen | Fermulac . )
I Pedidos = que clicar el boton agregar nuevo, entonces se

B Familias Envases | afiade una nueva linea sefialada que indica que
W Aiculos se puede escribir en ella. Por Ultimo clicamos en
A Consultss Almacés guardar. Es imprescindible registrar las Familias

@ Regularizacién

Informes »

de Envases antes de dar de alta como Articulos
los diferentes envases que pidamos al proveedor.

PM4(8 ded|b b X M ,
Deserpoidn

Hotellas

Botes

Frasco cistal topacio

Frasco vidrio

Paguetes

Tamos

Tubos Aluminic
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3.3. Comprar y recepcionar materia prima y envases.

El siguiente paso es comprar la materia prima y los envases (menu Compras
y Almacén, ventana Pedidos: Mantenimiento). Previamente se habra activado
0 anadido cada Articulo (ver apartado 3.1) que vayamos a pedir.

I Compras y Almacen | Formulacion  Herramientas  Vent:

[ Pedidos » & Mantenimiento |}
k Familias Envases W Recepcion

Articulos

Consultas Almacén

(XEof &

Regularizacién

Informes 3

Il 1« |0 ded | b M [[F]@ X H & ‘

| Finalizar Pedido | | Ver Hisiérico |

|| cabecers ce Pedi
Cidigo: [2 | Proveedor: B3 [1 | [nkiduiikidst | Fecha: (25052016
.Ijneasde Pedido
P 4o Jeeo| > M@ X \
| Cédigo Descripcion Cantidad Cant.Rst Uni Precio %Riqu. N2Envas Env.Rst.

Primero debemos clicar el boton agregar nuevo ¢ de la parte superior de
la ventana para hacer un nuevo pedido, entonces seleccionaremos el provee-
dor mediante el botén de busqueda .
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de5 | b mﬂxn

Nuevo Pedido | Finalizar Pedida | | Ver Histérca |

Cabecera de Pedido
B3 codgo: | | Proveedon 33 ] | Fecha: 25/05/2016 v

Lineas de Pedido
P40 Jdeo| b bl @ X

Codigo Descripcion Cartidad  Cant.Rst Uni Precio %Rigu. N°Envas Env.Rst.

Se abrird una ventana para elegir el proveedor al que queremos hacer el
pedido.
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Una vez seleccionado el proveedor, este aparecera en Cabecera de Pedido

y tendremos que hacer clic en H para guardarlo.

des | b ol | (@ X [H|&
Nw.\mpe:ido

| Fralear Peddo | | Ver Hstérico |

| e o206 vl

M oes || P 35 rcRON

- Lineas de Pedido

P40 Jaeo| > bl | @ X

Codigo  Descripidn Cantidad ~ Cant.Rst Uni Predio

[ «(5 ds5|b M &@XHS

Cabecsra de Pedide

%FRigu. M2Envas Env.Ast

|
| Finalizar Pedda | Ver Hstérico |

&) csdgo: |10 Provesdor: 4 (4 ||FAGRON

| Fecte: 25052016 |

“Uneze de Pedido

P4 o deo| b n (EE]EA X
5 Cantidad Cant Rst Uni Precio

Afiadir Linea

%Riqu. NEmas Env.Rst

A continuacién, para poder ir introduciendo las diferentes Lineas de Pedido a
ese proveedor clicaremos sobre 4}2 , situado en la parte inferior de la venta-
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na, en el apartado Lineas de Pedido. Entonces, se abrira una ventana dénde
podremos especificar los articulos a pedir.

Articulo: | | E‘EI ||
Ne Envases: | | Pes.Env | Unds: |

Frecio: . % Rigueza: | |

 Aoeplar | | Cancelar |

Clicaremos sobre el boton para buscar el articulo que queramos pedir.
Luego tendremos que rellenar el resto de campos en blanco.

Aticulo: (870 | [#8] [FrASCO CRISTAL ToPACIO 1L TP

N2 Envases: Pes.Env.: 1CI| Unds: lud in Cartidad; I 10

Fnaca‘o:|:| % Riqueza: | |
 Aceptar Cancelar |

Importante, sobre todo en el caso de pedir envases, en N° Envases hay que
poner la cantidad de paquetes, porque el proveedor nos traera un paquete
indivisible con la cantidad de unidades que tenga establecido, y en Pes.Env.
es donde hay que indicar el nUmero total de unidades individuales pedidas (n°
de envases que contiene cada paquete indivisible).

En la imagen superior tenemos como ejemplo el pedido de frascos de cristal
topacio, como el proveedor los envia en paquetes de 10 unidades, en N°
Envases habra que especificar el n° de paquetes, que es 1, y en Pes.Env.
debemos poner el n° total de unidades individuales que contiene ese paquete
que es 10.

Para la solicitud de materias primas es normalmente mas facil ya que el N°
Envases o paquetes que envia el proveedor es 1, y en Pes. Env. tendremos



MANUAL DE USO PROGRAMA DE FORMULACION MAGISTRAL 29

que especificar el peso de ese envase en las Unds. correspondientes. Por
ejemplo, en la imagen inferior hemos pedido 1 paquete con 1 envase de 500
g de Ranitidina.

{

1eas Pedido Proveec

Adicuo: (246 | @8] [RANITIDINA |
i# N Envases. |1 |Pes.Em.r.: l 50£|| Unds: jg v | Cantidad: | EDD|

e T

Podemos poner también el precio que nos costara cada paquete, para con-
trolar y poder comparar luego con lo que venga en la factura del pedido a
ese proveedor, pero a la hora de valorar por SMS contara el precio que viene
establecido de base en el Anexo B para cada articulo, y al valorar por venta
libre contara el precio que figure en la ficha del articulo.

Clicaremos en Aceptar para guardar cada linea de pedido y, tras pasar todas
las lineas de pedido se clica en el boton de Finalizar Pedido (imagen inferior).

des | b M| @R EHS . |

| Finalizar Pedida | | Ver Histérico |

H TR

Cabecera de Pedido

[88] codgo: 0 Proveedor: 53 [ | [FAGRON | Fecha: 2500572016 v |

Lineas de Pedido

P4t del | b M |4 @ X |
|Cﬁdign Descripcidn LCantidad Cant.Rst Uri Precio %Fqu. MN2Ewas Env.Rst.

RANITIDINA
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Posteriormente tenemos que recepcionar el pedido (menu Compras y Alma-
cén, ventana Pedidos: Recepcion).

Compras y Almacen | Formulacion  Herramientas  Vent:

[[f  Pedidos » [ Mantenimiento
Familias Envases [W Recepcion |

Articulos

Consultas Almacén

OPHewy

Regularizacion

Informes »

L ded | b ni@xm—a

Cabecers
—_— |A arnuevo b |
[ codgo: 1 | Proveed _-?Egl pinkdubidst Fecha: [25/05/2016 v

e Albar Prov: Fec.Albar Prov: 25/05/2015 |
Lineas

PMO 40 Jaeo| b bl 4R (B X .

Descipcidn Cantidad  Unds Precio % Rigu. Envasas  M%lole Fec.Caduc,

Hay que clicar el botén de agregar = de la parte superior de la ventana
(imagen superior) para buscar mediante el boton (imagen inferior) el
proveedor del cual queremos recepcionar el pedido.
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_ == |
7 de7lb MI@EXHES |'
Nueva Recepcidn

- Cabecer
| # coigo:| | Povesdor @] | | Fecha: /052016 v
PeMbarfov:| | FesMbarProv: 25052016 v

Lness
P4 o deo| b bl | & @ X &

Descripcion Caridad ~ Unds Precio

% Rigy. Envases N?Lote Fec Cadus,

#
Cofign  Nombre
» nkjdubfiqdsf
2 ACOFARMA

3 FAGRON
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fl7 de7 | b H (@ %

Nuava Racapcion

nbecmn
) mu;: Praveedor [HATT3 FAGRON Fecha: 25/0B/2016

WabrPov | | FecAbarfov ZS0S201E v

Linaas
P4 o eco > M e @ XS ,
Deserpedn

Cartided ~ Unde  Predia % Rigu.  Enwases N Ldle Fae Caduz.

Una vez seleccionamos el proveedor
del cual queremos recepcionar el pe-
dido clicamos ﬂ y aceptamos para
salvar los datos.

iRealmente desea salvar los datos?

| Aceptar | | Cancelar |

Ahora podemos ir introduciendo las diferentes lineas de entrada de articulos
mediante el boton de agregar % , situado en la parte inferior de la ventana,
en el apartado Lineas.

b

WA(s dslr N F@XES ' |

‘Cehecerm
(28] congo: Provesdor 03 1| [FaGRON | Fecha: 25052015
NE Abar Prov: | FocMbarProv: 25052015

Lneas
P 4 Jeeo|» bl [E]E X % f

Diescripci cdid=d . |nds Preci % Hqu. Envases N¥lote Fec Cadus.
al Ll “
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Datos de Pedido

Pedido: 33| FecPedido: 26/052015
] ]

28] | || |
| Pes.Env.: | [Unds:[ v! Cantidad: | | Precio: | |
| —— |t [ ]
Fec.Caduc.: Control analitico subcontratado: [] Si Nede Boletin: [ |
Controles Analiticos
TR |Dde0| P oM | X

Anzlisis

Clicamos en del apartado Datos de Articulo y seleccionamos el articulo
a recepcionar.

Descripcion
RANITIDINA

- Sindnimo Cddigo Descripcion
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Datos de Pedido

Pedido: | | Fec.Pedido: 25/05/2016 |

Datos de Aticulo

Aticulo: [246 | [4a] ‘RANITIDINA | NeLote:

Ne Envases: I:] Pes Env.; | |Unds: |g v] Cartidad: | | Precio: [ |

% Rigueza: E Ref Famacopea: | | Lole Prove. |
Fec Cadue - Cortrol analitico subcontratado: [ ] Si N2 de Boletin:

Controles Anal fticos

PM 4o Jdeo| > b1 |4 X

| Analiss Resutado

A continuacion rellenamos los campos en blanco de dicho articulo, el N° Lote
lo da el programa, y como datos obligatorios hay que indicar el lote del pro-
ducto que compramos (Lote Prove.) y la Fec.Caduc. del mismo. Clicamos
Aceptary asi ya aparecera el articulo en la linea de pedido recibido.
Clicando en el boton \.’*5- imprimiremos la etiqueta que se debe pegar en el
envase del articulo recibido.

Ay
)

HRTIRE ded | b ol [ (7R H |
Cabecera
[3a] codigo: o | Poveedo. 34 [ ||FAGRON | Feche: (250052008

Nabwbov[ | Fechbarfov: 25672006 v

RANITIDINA
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Inicio Etiqueta
Fila: Columna: D

Seleccin de Lotes

Desde Lote: Hasta Lote: | MP1600004

Tipo
() 3x7-635x381mm @ 3x6-635x466mm () 3x4-635x72mm

l Informe prindpal ‘

RANITIDINA

Lote Int: MP1800004 - Lote Prv: 77777
Cantidad: 500,000 g

Fecha Caducidad: 07/072018

Fecha Recepcion: 26/062018
Ubicacion:

MN® Boletin:

Usuario: CEIM

N° de pagina actual: 1 Ne total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%

Los productos recién comprados estaran disponibles en menu Compras y
Almacén ventana Consultas Almacén. Las materias primas, los productos
intermedios, a granel o terminados, y los materiales de acondicionamiento
tienen que mantenerse en cuarentena segun RD 175-2001 mientras se toma
la decision de su aprobacion o rechazo.
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3.4. Activacion del lote recepcionado de materia prima y/o envases.

Activamos el lote recepcionado en el menu Compras Almacén, ventana Con-
sultas Almacén.

Formulac

Compras y Almacen
i ¥ Pedidos
§#  Familias Envases

Articulos

||§ﬁ1 Consultas Almacén

Regularizacién

Informes

Para activarlo clicamos en la ventana en del apartado Datos Articulo y
seleccionamos el articulo que queramos activar.

i o4

ded7B | b Bl | |
Datos Atticulo
@ Codge: |6 | Descipcion: | TROMETAMOL (UnMedids [ | Densidad: a/m
e Referenca RFE: | | Ubicacitn: | |
{® Prrcipio Activo m - —_—
1) Excipierte Feferencia: | Frecio Famrudscion |
"-’:u Envass
Cartral da Stock |
Stock Minimo: | Stock Actunl: | 0 [ Activar Late | | Cermar Lote | | Hetdnco
Lotes

Ndmero Estndo Cartidad FecCaducidad % Riqueza Cart Festarde Prec.Medio  Lote Prav. Chservaciones
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i
M A |28 desme |k M &

 Datos Adicula
[#8] codgo: (246 | Descripostn: RANITIDINA |UnMedda: g | Densiod. a/m

|7 | Fefereeiz RFE: | | Usicazin: | |
) Pincioin Activo

() Erctiete Referencia: | Precio Fomm.iacién

2} Ervaee
Cortrol de Stock:
Stock Minmo: 5000]  Siock Actush | ActivarLote | | Comarlate | | Hisoron
Lotes
Nimer Estada Canfidad FecCaducidad % Rigueza Cant.Restarte Prec Medio  Lote Prov. (Observaciongs

500,000 | 07072018

Una vez seleccionado el articulo a activar, hacemos clic en Activary aceptamos.

:Realmente desea Activar el Lote?

Aceptar H Cancelar
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.élvl 40238 ded7R| b bl |ih |

Datns Aticuln

|88 Codge: 245 | Descrpsén: [RANITIOINA | Unedice: o Densded: || g/mi
Ieo Fisterenci RFE: | | tbicanén: | |
& Princoi Activa .
{1 Excigianta Relerenca: 1 Precio Formulacian | 0,30000
) Envase
Cortrol do Stock
Stock Minimo: | 5,000 Stack Actucl: | 500,000 | ActivarLote | | Corarlote | | Hatdrico
| Lotes

Cartidad Fecladudded %Houszs  CartRestante PrecMedio  Lote Pov,  Qbsenvaciones

s00.000| 07072018 [

| Namero Estado

En el apartado Control de Stock una vez activado el articulo aparecera el
Estado de ese Lote como Activo. Ahora el programa ya detecta que tenemos
material en el laboratorio para elaborar esa férmula magistral.

En caso de no tener ningun lote activado, el programa a la hora de intentar
realizar la férmula magistral emite una alerta informando de la falta de lotes
de materia prima para continuar con la elaboracion, impidiendo al usuario
seguir hasta que no se actualice el stock.

También podemos clicar en Cerrar Lote cuando haya algun problema o que-
ramos simplemente eliminarlo.

Por otro lado, la ventana de Regularizacion del menu Compras y Almacén
nos sirve para ajustar el stock.

Formulac

Compras y Almacen
Y Pedidos
F Familias Envases

Bl Articulos

i Consultas Almacén
(@ Regularizacion

Informes
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E rﬁé’.ﬁu arizaci n”‘ﬂll-mhz ==
T4 (47 dedm b M| |
Datos Aricul
|25 Coge: (444 | Deserpson: [SALICILICO AGIDO | Un Medida: g
| Cortral de Stock
Stock Mirkno; | 300,000 st |wp|
e

FesCaducidad % Fiquezs Cant.Restarte Frec.Medio  Observaciones

Regularizacion

Desipcién: |SALICILICO ACIDO ]

P, Lote. | MF1600001 Fechia Requiarzacidn, E@@TG ~
Cantidad Stock: (500,000 ]
Caniidad Resl: |

[rowa | [ o |

Cuando la cantidad de un articulo esté por debajo del stock minimo, al iniciar-
se el programa avisara con un mensaje de alerta para que podamos regulari-
zar esa situacion y pedir producto si fuera necesario.

Alertas B
- Mantznimiznin y cathrscitin de equipos
Eoqupo Nombre Setie

FUkCalib. FProxCaib. FLEMant. FProx Mart.

Avicalos bajo Steck Mrimo

TRIAMCINOLONA ACETONIDO
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4. REALIZACION DEL PROCEDIMIENTO NORMALIZADO

DE TRABAJO Y FORMULA MAGISTRAL.

Las Guias de Elaboracion (menU Formulacion, ventana Elaboracion) se ha-
cen para cada paciente de forma individualizada. Para ello se parte de pro-
cedimientos normalizados de trabajo (PNT’s) que se deben ir realizando y
registrando cada vez que se hace una nueva formula magistral.

Formulacién | Herramie
&% Pedidos

‘ﬂ Elaboracion |
'ﬁ' Valoracion

:# VentaP.O.

$  Facturacién

Ratios 3

Asi, si se recibe una prescripcion de vaselina salicilica al 10 %, se realizara 'y
guardara un PNT para esa férmula magistral de forma que cuando recibamos
en el laboratorio una receta nueva de vaselina salicilica al 10%, el PNT ya
lo tendremos hecho y registrado en la ventana Férmulas Procedimientos del
menu Mntos. Formulacion.

Mntos Formulacién | Comprasy Alrr

&  Controlesy Pruebas
E’ﬁ Formas Farmaceuticas
PNT's

| % Formulas Procedimientos

¢ Formulario Regional

En este caso soOlo tendremos que realizar la Guia de Elaboracion seleccio-
nando en el buscador, el PNT registrado de la vaselina salicilica al 10%. Lue-
go se selecciona la cantidad total a realizar de esa férmula magistral con ese
PNT para esa guia de elaboracion, y el programa recalculara las cantidades
de principios activos y excipientes a usar para realizar la formula.

Por tanto sélo realizaremos los PNT’s de aquellas formulas que no tenemos
ya guardadas. Es importante destacar que si tenemos una prescripcion de
vaselina salicilica a una concentracion diferente al 10 % se necesita un nuevo
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PNT concreto para esa o cada una de las diferentes concentraciones de la
formula magistral de vaselina salicilica.

Dentro del menu Mntos. Formulacion encontramos una ventana llamada
PNT’s, que contiene aquellos PNT’s generales que se encuentran en el For-
mulario Nacional y Regional.

Mntos Formulacién | Comprasy Alm

Controles y Pruebas
Formas Farmaceuticas
PNT's

Formulas Procedimientos

Gée= s

Formulario Regional

[ Procedimientos Normalizados éfe-Treiba_jc: |
i|:u4-ﬂ 0 ek MM EAXEHD
Mombre ~ Cadign Deseripeisn i
O
PN_pomadas L3 ; PNT Pomadas
_F_'H._;g_r;o_errdelon 18 FNT Signo da emulgion
PN_saluciones g FNT Solucinnes
PN_suspensiones 9 PNT Suspensiones
PN_tamizacion 14 FNT Tamizacicn
PN_fizana 10 PNT Tisana
|PNT_COFRMT 18 |FLABORACION DELOS PROCEDIMIENTOS NORMALIZADOS ..
.F‘NT_COFHMID 28 REDACCION DE UN PROCEDIMIENTO NORMALIZADO DEE...
I PNT_COFRM11 pe] GUIA DE ELABORACION, CONTROL Y REGISTRO
PNT_COFRM12 k] ETIQUETADO ]
2 >

También en este menu se encuentra la ventana que te permite acceder al
Formulario Regional.

Mntes Formulacion | Compras y Alrr

Controles y Pruebas

Formas Farmaceuticas
PNT's

Formulas Procedimientos

Ll =¥

Formulario Regional
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@ _jMa_c_rqn'_l_edja Flash Pl_aye_r-'nf - o EM|
Archive Ver Control Ayuda

Regional

delfGolegiolOficial de Farmaceuticos
dellz'Regionide Murcia

J ENTRAR ‘

Otra ventana a tener en cuenta dentro del menu Mntos Formulacion es la de
Formas Farmacéuticas.

Mntos Formulacion | Compras y Alm
&  Controles y Pruebas i
|fﬂ5 Formas Farmaceuticas |
B pnTs

% Formulas Procedimientos

e Formulario Regional

Vienen configuradas de base para formular mediante el Servicio Murciano de
Salud por lo que no se debe modificar nada. En caso de formular para otras
comunidades habra que configurar cada forma farmacéutica segun lo esta-
blecido en sus correspondientes conciertos.
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Formas

%@XH%

M o4 @ ded3 | b M

Datos
Codiga: |1 Descipcion: |Inyectables selucionss

Un Medida: ud v

Valoracién

P 4|1 ded | b M |4 K

Com.Auto/Tias Fact F Max SOE Tipo Calculo Canlri. kderv. Preexcp Preenv. Bxceso

] Compafios 10| 0,00000 | 0.00000 | 0,000
Compafizs z 1| 0.00000 | 0.00000 | 0.300

Contralas

P4 4o de0 | b Bl gk K ,

Descrpcidn

4.1. Realizar el PNT de la formula magistral a preparar. Primera vez que
se realiza dicha formula (mena Mntos Formulacion; ventana For-
mulas Procedimientos).

Mntos Formulacién | Compras y Alrr

&% Controles y Pruebas

M Formas Farmaceuticas

g Pt

Ih Formulas Procedimientos

¢ Formulario Regional
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|.=5;:,f.-'. o S= R
in <« |1 de3| b MBI AEHSS Fasara Hilarco |

- Formula
Codign: 1 Nombre : Acetdnids Trn Cartidod : 50 8 v Esado: Acsptado v|
! o Premmarierad  Caducided = 1 ' Dias Via Advirisirecion : Acisastn musose | | Procedencie: Fomdars Begened o |

Componertes | Fevipos. Uliliin y operatoda | Fretocolss | Prospects | Observacianas |

Componentes

s X

Primero debemos clicar en agregar nuevo -{{: , cumplimentar los datos genera-
les de esa férmula y completar los datos de las diferentes pestafias: Componen-
tes, Equipos, utillaje y operatoria, Protocolos, Prospectoy Observaciones.

i.h 4|4 ded | bl!",j,lﬂ—-

- Fomula

Cedign: 4 | Nombee | | Cantided - | v Esada | vl
Forms ¢ | v | Cadusidad: | | Dias Via Administraciin - v | Procedenciz - v
Componertes | Equpas. uilafey eperetora | Preosolos | Frospssto | Observaciones |

Componzrtes

e X @

Unidades

Tipa de ermvase

Famika de envases ©
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En el apartado Férmula debemos seleccionar la Procedencia de dicha for-
mula magistral, que puede ser: Propia, del Formulario Regional o bien del
Formulario Nacional.

Procedencia : |[ElullElEN ek Iv

Propia
Formulario Regional
| Formulario Nacional

En Estado de la formula podemos indicar si es Aceptado, Histérico o Pendiente:

Estado: |[Eealzmi v
: I—Aceptado
sia:  Fom Historico

Pendionte:

1. Aceptado: el procedimiento ha sido revisado y puede ser seleccionado
tanto en pedidos de clientes como en el alta de una guia de elaboracion.

2. Pendiente: el procedimiento no esta completo o esté a falta de aprobacion
por parte del responsable. No disponible para su seleccién.

3. Historico: el procedimiento ha sido sustituido por uno nuevo o ya no va ser
utilizado nuevamente. No disponible para su seleccién.

El Estado Aceptado no permitira modificar nada posteriormente a menos que
dupliquemos la férmula mediante el siguiente boton ﬁﬂ. , en la parte superior
de la ventana.
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- ko nientos. SR = ol T
i:h FiE de3[ b MG RTEHDS S Pasar a Historica ﬁ
 Fomula |

Codigo - |_1—| Nombre : Acetinid [DUpﬁca' ST L-- Cantidad - 50 | 9 v Eeado Aostad 0 v
Fama - j’astas.pnmaﬂ .viﬁmddad-: 1 |Dhs iz Administracidn ¢ ﬁ:l:&malv Precedencis ;‘Fﬂm.lﬁﬁe{lurw v
Companntes | Equinos, uileje y operetor | Protocelcs | Fraspecto | Oservaciores|

Componentes

Eedr X

Femiadeevases . Taos v

o La formula seleccionada se duplicé con exito

Entonces aparecera la formula duplicada en Ultima posicién y podremos se-
leccionarla moviendo con las flechas | [4 4 |2 deé | b Pl ymo-

dificar lo que queramos clicando en el botén ﬁ .
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PN« |4 ded| b M| ERAFTHSS [
- Formula

Codao - |4 Nomibre ;| Aceténide Triamenolona en Crabass | Cantidzd : 50 o v| Estace; | |
Fuma:|Pantaa.pomadn v|[2!&:cidad: !l |Dia= Vim Admiristracion ;| Aplicacion mucosa | v | Procedencs - Fuml.i!inﬂ!;i;w_!d v

| Companertes | Eauipos, uilaie v opevatorie | Protecoles | Prospects | Observacines|

Componentes

i x[E] |

i Tipo de envase

Familia de enwasss | Tamos 2,

Los datos de la cabecera son inalterables en la Guia de Elaboracién a excep-
cion de la cantidad de férmula, que implicara un recalculo en las cantidades
de producto.

Las cantidades de Componentes pueden ser fijas, porcentual a la cantidad
total de la férmula o CSP (cantidad suficiente para completar la cantidad total
de la formula). Este ultimo tipo calcula la cantidad al ser asignado. Para pro-
ceder a su recélculo se dispone de un icono especifico . Las cantidades
pasaran a las unidades asignadas a cada articulo.

Tanto el envase como los equipos y el utillaje se seleccionan en base a fa-
milias, no a elementos concretos. En la Guia de Elaboraciébn necesitaremos
seleccionar estos elementos de los que se encuentren entre las familias se-
leccionadas en el Procedimiento.
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4.2. Elaboracion de la formula magistral. Guia de Elaboraciéon (menu
Formulacion; ventana Elaboracién).

Formulacién
& Pedidos
\ﬂ Elaboracién
& Valoracitn
k:# VentaP.O.
% Facturacion

Ratios >

Herramie

41 de7308 [ b bl [ 9307 [ 38 S S S ] Gersidine Qmertine Camps Rechzzac
Datos Dispensacion 7 1
A Ciente: | lPageme @ [ Meme® [ ]
N2Rer_Elabamdar: | | NE Rer Dizpenzadar [ I Feeha: |D4/07,/2000

Tipode Verta: | S0E () MUFACEISFAS () Lbra {0 MUGEJL
Farmuta ;

Codigo - 1 Mombre : Vassinz Salicica 2% | Cartidad- 1) | g v Caducidad - %0 Dias
Foma: Fastzs, pomadas v Via Adminiracion :  Use estemo \-E Procedencia:  Fomulano Ragond v
Componertes | Equipos, uilaje y ia | Protocolos | Prospecta | (s as
Asianar Lotes
Comporentss 1
R I
| Compnente Lote Cartidad Uririades

a
o

WASELINAFILANTE

1~ Envass - -
Mombre Lode: Cantidad

Una vez hemos hecho el PNT podemos elaborar la formula magistral. Cli-
camos en agregar nuevo == de la parte superior, entonces se abrira una

ventana con los PNTs aceptados de los que seleccionaremos la formula ma-
gistral a preparar.
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Fomula Forma | ]

Aceténido Triameinolona en Oebase Pastas, pomadas

- Componentes -
Nombre :

Forma Farmaceutica

\ v|

Haba doble click sobre la formula que desee seleccionar

i I :
Datos Dispensacén _ ;
4 Cierte: | [ Modificar 3| edico: B | |
N2 Res. Blaboracor; M2 flsc Dispersador: | Fecha: 26/05/2015 |
Tipode Yerda, (71 S0E (0 MUFACESFAS (D) Lore (1) MUGEI
- Fomulz =
Codigo : 5 Mombre : Acetdnide Tramcinolona en Orabase
Ferma : |Pastas, pomadas

des | b b | < ADMIMISTRACOR

| Cortidad: (50 s v Caducided: 1  Dias

v Via 2 1 Aplicaeibn b v Proced ::F lans Ragienal |

Campeneriles | Equipos, utilfe y aparetans | Protocolos | Prospecta | Obser |
| Asigarlotes | Vekreiin
Comporertes
L ¢

Envase

Nombre

Hacemos clic en modificar g y completamos los campos a rellenar: Datos
de Dispensacion, Formula (ya vienen indicados, pues hemos seleccionado

49
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la formula antes) y las diferentes pestafias de Componentes, Equipos, utillaje
y operatoria, Protocolos, Prospectoy Observaciones.

Dentro de la pestafia Componentes es importante seleccionar el tipo de en-
vase que vamos a utilizar. Al clicar sobre el desplegable en “Nombre” apare-
ceran los diferentes envases de la familia seleccionada anterioremente en el
PNT. Clicamos sobre el envase deseado y ya esta seleccionado.

Componentes | Equipos, wilzja y | Protocclos | Prospacto | Obaar |
Asionar Lotes Valoracin
Componertss -
ide X

TARRD UNGUATOR 30/40
_—|TARRO UNGLATOR 50/70

Una vez hemos rellenado dichos campos, para finalizar la Guia de Elabora-

cion hay que asignar los lotes de los diferentes componentes, para esto hay

dos opciones:

— Clicando directamente dentro de la pestana de Componentes en el boton
“Asignar Lotes”. Se asignaran lotes automaticamente de los lotes activos
que tengan producto suficiente y cuya caducidad sea mas préxima.

Companentes | Fgipos, Lellaje y tla | Protocoios | Prospecto | Obsstvacionss |

Valrecion
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— Clicando en cada componente por separado, dentro de la pestana de
Componentes. Si hay varios lotes activos podremos seleccionar el que
queramos.

i Guia Elaboracion
Pl 41 dema | r b P T HB S S @ W adninistador Pendiente.
Datos Dispensacion
Clente: | | Pacierte: [#3] | |medico: [#4] | |
N Rec. Elaborad NE Riec i Fecha: 08/07/2016
Tipo de Venta: (_) SOE () MUF*~~ s - - 1
| Lot 'ORABASE .i
Fomula = — - 1 r
Codiga: 7327 | Mombre : T Lote Caducidad Cantidad Actual |00 | o |Caducidad: 60 Dias
Forma - Pastas, pomadas | P 785.710 ncia @ Propia v

Componertes | Equipos, utilje y operatt
]

Companentes

Pde X

Componente
TRIAMCINOLONA ACETO

Envase

Nombre Lote: Cantidad

Si anteriormente no hemos seleccionado el tipo de envase, nos saldra el si-
guiente aviso al intentar seleccionar los lotes de los componentes.

o Envase no seleccionado. No se asignard late

Por dltimo procedemos a guardar la Guia de Elaboracidén. Segun el método

de guardado que seleccionemos al clicar en [ los posibles estados de una

formula son 4:

1. Pendiente (Solo Guardar): cuando la elaboracion esta guardada en proce-
so 0 pendiente de ser aprobada.

2. Aceptada: para ser aceptada, una férmula necesita cliente, paciente, me-
dico, tipo de venta y envase de la familia correspondiente, estos datos
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tienen que ser introducidos por el usuario. Tampoco se puede aceptar
una férmula si no tiene asignados lotes a las materias primas, el envase
y cumplimentados los controles, pero tanto los controles como los lotes
pueden ser cumplimentados adecuadamente segiin demanda del usuario.
3. Rechazada: no precisa ningun requisito.
4. Stock: no puede tener cliente, paciente ni medico, tampoco precisa ser
valorada., pues se trata de un Preparado Oficinal.

Metodo de guardado
(®) Solo Guardar
() Aceptada
() Rechazada

() Stock

[ Aceptar ‘ Cancelar

Cualquier estado distinto a pendiente dejara bloqueada la férmula. Solo las
formulas aceptadas podran ser facturadas.

Las formulas guardadas como Stock, generan tantos lotes internos de la ma-
teria prima seleccionada en proceso de guardado como envases tenga asig-
nados dicha férmula. Los lotes que provienen de generacion de stock son
claramente identificables pues se componen por las siglas “FM” + nimero de
envase + cddigo de la guia de elaboracion.

La asignacién de un lote en el proceso de elaboracion implica la disminucion
de la cantidad indicada en dicho lote tras el guardado de la férmula, este pro-
ceso es irreversible.

En la Guia de Elaboracién también encontramos los siguientes iconos de
impresion:
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Prospecto

Guia de elaboracion

Informe de guias de elaboracion

30 M % %@ HRASODE

Para valorar nuestra formula una vez terminada y guardada, podremos ha-
cerlo mediante dos opciones:

— Directamente desde la Guia de Elaboracion

W42 deb [ b bl I F RGeS E com Pencists
Pt Didpseriacth
B4 Cents: hgidpichg  Pscientes 43 [feustrn Vedice: # [septo deigada ]
7 Rec. Baborador: N®Rec Dispenzador: | Fecha: 20/04/201

Tipo de Wenta: @ SOE () MUFACEJSFAS () Libee 0 MUSEJL

Formula i
Codgo - 2 Nombre - Acetdrids Tameinolons en Orebase | Cantidad: 50 | o v Caducidad : 1 ~ Dias
Forma  Pestes pomeces v Via Adviniractn - plcasiinmucosat + Procedenci Famutio Fegens

Compenentzs | Eguipos, utllaje y opersioria | Profocolos | Prospacio | Observacionsa|

Envase
Hombre Lote: Cartidad

[TARRO UNGUATOR 50/70 v [MA1630002 1
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11 Calculo Valoracién = =l
Parte Elaboracién
Cadigo: 2 Descripcion: |Aceténido Tiamcnolona en Orabase !
Forma anaum:|Pastas_‘pormdu_ | Cantidad: |50 Unid.: |g
Consumes

Precio Imparte Principios Activos Lote Cantidad ~ Und
0.48 | TRIAMCINOLONA ACETO...

| Impr Hecela | | Impr. Higquet | Total importe consumos: 9.43_§|
Exciplentes

EI:{W'I&;:lII x  Prec Excip.: Impoﬂe&dpiﬂie:m
Erwvases: El % Prec Ervase: Importe Envase:

Henerarios profesionales
Factor P: |3,5112| x Factor Forma: Ei |mporte Honorarios:
Total veloracién Pacierte —
Base Inponble: | 20,116 Custal VA: | 400([ 0808 Total mporie: [ 20978

Tetal velerscion Cliznte

Base mponible: | 40.22€| Cucta VA: | 4.00)|  161€) Totalmporie: | 41.83¢]

Ervases

— O bien desde el menu Formulacion; ventana Valoracion seleccionando la
férmula que queremos valorar.

Formulacién | Herramie

| @ Pedidos

9L Elaboracién

‘ﬁ Valoracion

k:#  VentaP.O.

$ Facturacién
Ratios »
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Aeetdnido Taamcinolona en

Acetdnido Tiamcinolonz en...
Acetfnido Tramzinolona en,..
Acetdnide Triamcinolona en..

Aoetonide Tiamcinolonz en...

Parts Haberacién
Cdigo: 1| Descipcitn: |Acekérido Tramcinolona en Crabase |

Foms Fi ica: | Pastes. pomad | Cartidad: (50 | rid: g |

Frecio  Impote  Principios Activos Late Cerfidad ~ Und
0.48 | TRIAMCINOLONA ACETO...

J Impr Receta i | Imor Biqueia | Total importe consumos: |_Iﬂ
Exciplentas
Bcipentes: | 1 x  Frec.Excip.: Importe Excipiante: 127¢
Erwvases: x Prec.Envase: |0,8000 Imparte Envase: 0408
Honorerios profesionales - - 8
Factor P: x Factor Foma: | 5 Importe Honorarios: 17568
- Total valoracidn Pacisrte
Base Imponible: | 20,11 =| CuctalVA: | 400 0808 Total mpore: 209818
Tuial valorazion Clienie

Base Imponible: Cucta LVA: Total Importe:

Los botones de Impr.Receta e Impr. Etiqueta se corresponden con la etiqueta
que se pega en la receta y la que se pega en el envase de la formula, res-
pectivamente.



56 MANUAL DE USO PROGRAMA DE FORMULACION MAGISTRAL

ANEXO

Elaboracion de un “Excipiente Complejo” (jarabe simple, excipiente para
capsulas, emulsion o/w,...) como producto intermedio (PI). Al utilizarlo en
la elaboracién de una férmula nos lo desglosara en sus componentes.

El funcionamiento aplicado a esta funcionalidad es la siguiente: se elabora el
excipiente complejo y se gestiona como si fuese un Preparado Oficinal. Cuando
se utilice este Pl en una férmula Magistral, una vez que asignemos lote, nos lo
desglosara en sus componentes restando la cantidad utilizada del lote guardado.

Damos de alta el Producto Intermedio (Pl) como articulo:

14981 dessl | b b X ES

Datos Aticulo
Codigo: 1072 | Descripcién: | EXCIPIENTE UNIVERSAL PARA CAPSULAS |UnMedda: o+ Densided:
O eesn Ay | Fiferenca RFE: [ ' ' | Ubicacien: Aumaria 1
®) Exciplents Referancia: | Pracio Fammulacién | ]

| Ervate

Se elabora el “Procedimiento” y la “Guia de elaboracion” del Pl de la forma
habitual:

PHOA8 4 b N N ARTHDS | Pasara Hetoico |

Farmula
Codiga : B4 Mombre - EXCIFIENTE LINIVERSAL CAPSULAS : Canticad : 100 3 | Ededo: Acsptady
Farma? |Polves compoesics ~ | Caducidad; 180 Dias Va Administracidr ¢ Vin ozl « Procedzncin:  Famdzna F;sg'u—a]

Comnensntes | Equipos, uisjs y epartor | Proicosis | Prospseto | Dhssrvacionss |

Componentes
Sl -] [

Campanerie Cartdad Unidades

|ALMIDON DE MARZ

Tipo de ervase

Fomila de envases:  Does
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PHO4 (B4 del8 | b MW (s 7 IR D DD B cARMENPEREZGUILLERNG MARTINEZ

.'.md“'..'- - = :
U Clerte: | et | [Wedea
Tpodeents: O S0E O MUFAces7as O Lbe O MUSEN
Codgo: 234 Mombre : EXCIPIENTE UNIVERSALCAPSULAS. Cobdad: 30 o~ Coduckiad: 180 Dias

Forma s Pivos compussios. v Ve Mminstacdn : |Via v v_| Frocedencia :  Famulass Aegenal

- Envass
Nirkam Lote: Cordlidsd

TARAO PLASTICO TOPACIO S0CML w|  MAIE0000Z. I

Al guardar la Guia de Elaboracién lo hacemos como stock:
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En consultas de almacén nos aparecera un lote en cuarentena de dicho Pl

;“u 4 @ ded@l | b bl =X HS

Datas Aticda
)] Codioo: [1612 Descrpcida: | SICIPIENTE UNIVERSAL PARACAPSULAS | Un Medida: o * Dersidad gl
.,  Felesca ] Ubicasin: Ao 1
() Perehin' Anthin =
) Excpieris Referercis: | Frecia Farnulacién |
) Envies= ) ' i

Corde Sk | Gorto e St | Crtron Ao S |
Stocks Mirimo: mom_' Stack Achunl: 500,000

Lates
Himem Esiada Canndad FecCaduckdad % Riguerz CariRestante PrecMedo  Observeciones
| Ciaentena | 500000| 1&112005 | om 500000 | 0o |

Al elaborar una férmula Magistral con el Pl como excipiente, haremos el Pro-
cedimiento y la Guia de Elaboracién. Una vez que asignemos lotes guar-
damos la férmula y nos desglosara el Pl en sus componentes, a los que se
asigna el lote que corresponde el PI, restando en el almacén la cantidad de
P1 utilizado:

de00 | b M

iN 4|2
Datos Cispsnsacidn J
@i Cierte:  TERESA FERNANDEZ RUIZ. :.Faduﬂa_- MARIFLRIHDEZ Medico: @%| ROBERTO ALCAZAR. |
N!Hac_m |’ e :| N‘—"ﬂechmsadwr _-| Fecha: |2L/03/2013

Tiee de Verta: (O S0 () MUFACEISFAS () Ubre CJ MUGEJ |

Codgo; 239 Nombre': CAPSULAS SODIO FOSFATO 0,856 Cariidad : 30 | bd v Coducided ;|50 Dias |
Forna: [ - Via Adrinistrocién @ Vizord - Pracedencim:  Fregin

| Componertes. [Equpas, e y operstora | Prtocdos | Prospente | Obsarvadenss.

Vet
Componentss
K
Camponerte Lote Cantidad Unidades
SODI0 FOSFATD DIBASICO AMHIDRO WP16M0015 75 a

UREA WP1200008 03 a
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e — e —— 1 |
[ ‘Guia Elaboracién [
P 420 de208 | b b 0 B S S W adairistador Pendieate

|#A] Chorts; [TERIESA FERNANDEZ RUZ | Paciente: |#4 MARI PURIHDEZ [Medice: |43 [ROB=RTO ALCAZAR

NE Riec, Blsborador | e Ree Dispensacer | Fesha 220052015

Tipe do Vanta; () SOE () MUFACEISFAS @) Lbm () NUGEIU

Farmuiz E - al

‘Godigo : 1738 Nombre | CAPSULAS SODIC FISFATD 0.256 Cantidad : [0 | ud  Caducklad: 50 Dies

Formo - | I “ Vio Administacién : | Via cral - | Procodersio: Propia .

Comoenenies | Equpos, ey operaots | Potocaios | Prospecto | Gbssrvacores|

[ T Valorasidn
Cemponentcs
&% |
=
S00I0 FOSFATO DIBASICO ANHIDRD

UREA

EXCIFIENTE UNIVERSAL FARA,

4|29 de200 b M G P RO S S s

i". Datas Digy i 5 |
| @A Clerte: | TERESAFERNANDEZ RUIZ | Paciente: (3 [MARI PURI HDEZ [Medico: 24 [RDBERTO ALCAZAR |
| NeRec.Baberader NeRee | Fecta; 227052015
Tipode Venta; () S0E ) MUEACEISEAS @) L O MUSEN
Formula |
| Codign 235 Nombre ; CAPSULAS SODIO FOSFATO 0,256 Contidad; 30 ud ~ Caducidad: 37 Dias
Forma : v Via Administrecsén s Via oral . Procedencia: Pogis v

Kovigirmies |WLE¥_T_‘- |p,—_ |_]I'.;': = [ ____|

Componertes

P X
Camponerts Lote Cartidad Unidzdes
SODI0 FOSFATO DHBASIOD ANHIDRO MP1500015 7,500

Una vez que nos ha desglosado el Pl en sus componentes nos permitira asig-
nar el Tipo de Venta (SOE, MUFACE...).






