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Programa Facturar V.4

1. FACTURACION DE RECETAS

1.1 Introduccién de recetas

El primer paso en el proceso de facturacion es la Introduccion de recetas. Para acceder a esta
opcion podemos entrar directamente desde la barra del menu principal (Figura 1).

#® Menu Principal [_ | =]

Hecetaz  Informes  Mantenimientos  Utiidades  Salir  Aou

U da!';ﬂ

| ntroduccian Entregaz Control Meses Eunflguracmn Salida

Figura 2

En este momento debemos elegir el tipo de receta que vamos a introducir, si no se supiese el
codigo del tipo de receta se dejaria en blanco y se pulsaria INTRO, abriéndose una ventana con
todos los tipos de receta, donde seleccionariamos el deseado.

‘= Introduccion de Recetas |

Becetas  Imprimir  Salic  Awuda

|T.Hec: |H|3 BaRRA | Paquete: 1TAIR |Entrega: 1 |Mes: 441339

[l (o] |
01 | Codiga [Mombre lul  pvp| apor| apci|r[a]

|| 1/994362 FLUIMUCIL DRAL INF 100MG 30 SOBRES GRANU 1 394 159 44

| | 2994570 FLUIMUCIL ORAL 200MG GRAMULADD 30 SOBRES | 1 491 196 Ad

B 3 EE3314 ALPRAZOLAM GEMINIS 2MG 30 COMP EFG 1 1.704 684 1]

| 2,846 | 2533| 1.033|| 58]

Figura 2

Las recetas se pueden introducir bien tecleando el cédigo nacional manualmente 6 mediante
escéner, en el caso que la receta sea de varios envases, primero teclearemos los envases pulsando
INTRO y a continuacion el codigo. Si deseamos borrar la Gltima receta introducida, teclearemos 0 en
el coédigo seguido de INTRO para borrarla. Cada vez que tengamos facturadas 25 recetas el
programa nos da el mensaje: Paquete completo. Para continuar pulse asterisco * |, pulsando *
pasaremos al siguiente paquete.

Dentro de esta ventana, en el menld Recetas podemos eliminar, sustituir una receta, o borrar el
paquete completo.

1.2 Listar tiras de grupo.

Una vez tenemos introducidos los grupos de recetas, listamos las tiras que deben de ir
anexas a cada grupo. Desde la propia pantalla de Introduccién de Recetas, podemos acceder al
mend Imprimir y desde alli a Tiras de Grupo, si no hubiésemos asignado entrega, cuando nos
pregunta entrega le ponemos 0, posteriormente el tipo de receta inicial y final asi como el grupo
inicial y final , pulsando en el boton Imprimir nos da opcion de ver el listado por Pantalla 6 lanzarlo
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Programa Facturar V.4

directamente a la Impresora. En esta impresion de tiras el listado consta de numero de farmacia,
numero de grupo, tipo de receta, numero de receta, envases, codigo y total, siendo este la suma de
los tres dltimos digitos del cédigo. En cada hoja imprime 12 grupos.

En caso de que tengamos asighada la entrega antes de listar ningln grupo, en la casilla de
entrega le pondremos la correspondiente bien sea 1 6 2 y pulsaremos directamente en el boton
Imprimir, de esta forma imprime todos los grupos correspondientes a dicha entrega.

1.3 Listar recetas.
Esta opcién es igual que la anterior salvo que, ademas, imprime por cada grupo el nombre del
medicamento, el precio y el nimero de envases. Imprimiendo 4 grupos en cada hoja.

1.4 Recetas de Mutuas

Las recetas de Mutuas tienen la particularidad de poder incluir cualquier nimero de articulos.
Cuando elegimos un tipo de receta de mutua todos los articulos que se introduzcan seran de la
misma receta. Pulsando la tecla (+) pasaremos a la siguiente receta, y asi sucesivamente, para no
hacer una receta por cada precinto. Si por error pasamos a la siguiente receta siempre se podra
volver a la receta anterior pulsando la tecla (-).

Si queremos facturar un articulo que no tenga Codigo Nacional, podemos utilizar el 500058
(ARTICULO PARA MUTUAS) el programa nos pedira el precio correspondiente.

Al incluir un nimero indeterminado de precintos en cada receta, los listados se hacen en un
apartado especial (Tiras de Mutuas, desde el mena principal). En la pantalla de impresion
indicaremos las mutuas que queremos listar, el listado lo podemos ver pulsando en el botén pantalla
0 lanzarlo directamente a la impresora. En este tipo de informe se imprime: numero de receta,
desglosando los precintos por cada una; cédigo; nombre; envases; precio; total parcial por receta y
un total general por cada mutua que hayamos facturado.

2. ENTREGA DE RECETAS

Cuando llega el dia de la entrega de recetas, en el programa podemos tener muchos tipos de
receta distintos. El ordenador decidira, segun la entrega elegida, que paquetes podemos enviar y
cuales tenemos que guardar para la siguiente entrega.

Entrando en la opcidn Entregas, nos sugiere la entrega que vamos a realizar en la casilla
Entrega Elegida. La Figura 3 muestra la ventana en la que los procesos se muestran de forma
ordenada.

2.1 Asignar Entrega

Este proceso asigna a cada receta el nimero de entrega elegida. En caso de hacer una sola
entrega debemos elegir la nimero 2.

2.2 Reabrir entrega

Una vez asignada la entrega, si queremos incluir alguna receta y siempre contando que estas
se encuentren todavia en la farmacia, pulsaremos en el boton Reabrir Entrega para deshacer la
asignacion. Deberemos posteriormente volver a Asignar Entrega.

2.3 Imprimir Estadillo

Una vez tengamos la entrega asignada debemos imprimir el Estadillo. ElI botén Imprimir
Estadillo genera una copia impresa del mismo.

2.4 Genera Disco

Para generar el disco que se envia al Colegio, primero introduciremos el disquete y
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seguidamente pulsaremos el boton Genera Disco. Es necesario que el disco que vayamos a utilizar
este formateado.

Al terminar el proceso, el programa, imprimir4 una etigueta con los datos de la farmacia para
pegar en el disquete.

3. INFORMES

3.1 Resumen Econdmico

El listado del Resumen Econémico hace una valoracién en pesetas de las recetas que se han
entregado del mes actual. Tenemos ademas la posibilidad de imprimir cualquier mes que tengamos
en el histérico, modificando el mes a imprimir.

Es necesario elegir la entrega que queremos imprimir y si queremos que acumule con las
anteriores. Es decir: si queremos hacer una valoracién econémica de todo el mes, le decimos que
imprima la entrega 2 y que acumule. La Figura 4 muestra la ventana de impresion del Resumen
Econdmico.

R. Economico |

Entrega IZ'I_ v Acurnular

kez actual 12000

kes a imprimir: I'I.-’EEIEIEI

Imprimir Salir |

Figura 4

3.2 Resumen de Facturacion

El Colegio de Farmacéuticos envia a cada Farmacia, junto con la liquidacién, un listado de
todas las recetas facturadas. En este formato se basa el Resumen de Facturacion y tiene como
objetivo que podamos hacer un repaso mas exhaustivo de estas.

Al igual que con el resumen econdmico aqui también podemos hacer un resumen de
facturacion de la entrega y mes escogido del historico.

3.3 Informe de Rotacion

Puede ser necesario en algin momento, que queramos saber el nUmero de articulos que
hallamos facturado de cada medicamento. Este listado nos mostrara, por orden decreciente en el
namero de articulos, los medicamentos que se hallan facturado. Teniendo ademas la posibilidad de
indicar a partir de que nimero de envases queremos que liste. La Figura 5 muestra la ventana que
aparece al pedir el Informe de Rotacién. En la parte izquierda se muestran los meses que tenemos
en el histérico, y a la derecha las casillas donde indicamos desde que mes hasta que mes y el
namero minimo de envases a partir del cual queremos el listado.
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Informe de Rotacion

ME’SESI M minimao unidades: (10
1241999

[

Dezde Mes: 1241993

i il

Hazta kes: 1241993

Imprimir | Cancelar

Figura 5

3.4 Informe por Tramos

Este informe nos va a mostrar la cantidad de articulos, PVP y aportacion de los articulos cuyo
PVP estén en el intervalo de cada tramo. Esto quiere decir que un articulo cuyo PVP sea 1.199 Pts
se acumulara en primer intervalo (1 a 1.500), pero si su PVP es 2.003 se acumulara en el segundo
(1.501 a 3.000).

Los intervalos se pueden modificar tecleando la nueva cantidad en cada casilla. Es importante
gue los intervalos no se solapen, aunque si pueden existir huecos entre ellos.

3.5 Facturado

Si queremos saber, en un momento dado, las recetas que tenemos introducidas en el
ordenador. Entrando en la opcién Facturado del menu Informes, nos aparecera una ventana con los
tipos de recetas facturadas, cantidad, pvp, aportacion, aportacion del paciente y una columna de
total.

El menud Recetas, la opcion Copiar al portapapeles realiza una copia de los datos mostrados en
el portapapeles de Windows. De esta manera podemos desde cualquier programa (Word, Excel, etc.)
pegar la informacion para analizar los datos.

La opcion Imprimir genera un informe en papel con los datos mostrados en pantalla.

3.6 Revision de las Recetas

En la opcién del apartado anterior obteniamos los totales de lo que llevamos facturado, pero
ademas podemos hacer un repaso mas detallado al nivel de articulo. La opcién Revision dentro del
menu Informes muestra una lista con todos los articulos facturados (Figura 6) permitiendo localizar
grupos determinados para sustituir alguna receta, rectificar el numero de envases e incluso borrar
grupos. En el caso de borrar algin grupo si no es el ultimo facturado todos los seguidamente
posteriores iran cambiando la numeracién. También podemos borrar un Tipo de Receta completo
(s6lo recetas no entregadas).
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= Rovision de Poguetes ———————— mmE|

Becetaz  Localizar  Imprimir — Salir

|TH:F'ENS. BARRA TALR: N. Riecsta Mes: 12/2000
TR |Pag|0r [Codige [Mamtre [Erve | PvP|  aport| ap Ci|Ent] T[]

| |10 86 16 631220 SEGURIL 40MG 30 COMPRIMIDOS 1 435 0 B

| | 10 86 17 950344 LEVOTHROID 100MCG 50 COMPRIMIDDS | 1 463 0 o 2

| | 10/ 86 18 732578 REUTENOX 20MG 20 COMPRIMIDOS 1 1332 0 o 2

| |10 86 13 960351 LEVOTHROID S0MCG 50 COMPRIMIDOS | 1 344 0 0 2z

| | 10 86 20 836148 RISPERDAL BMG 60 COMPRIMIDOS RECUI 1 36,934 0 o 2 =

| 10 86 21 733950 FLUTOX 17.7MG/SML 200ML JARABE 1 Ba7 0 0z

| | 10 86 22 7E2E74 GELOCATIL G50MG 20 COMPRIMIDOS 1 232 0 o 2

[ 10| s6] 23] 835042 | TIAPRIZAL 100MG 24 COMPRIMIDOS | 1] 544] o] 126] 2] |

|| 10 86 24 835843 TIAPRIZAL 100MG 24 COMPRIMIDOS 1 B4 0 126 2

| | 10/ 86 25 EEED40 ALDPRESIN 25 25MG B0 COMPRIMIDOS 1 2,257 0 0z

| 10 87 1 708453 ANEUROL 50 GRAGEAS 1 266 0 0z =

“ 1.223 [ 2e114m2 o[ 1906

Figura 6

En este mismo apartado podemos revisar y localizar recetas de otros meses (menu Recetas,
opcién Revisar otro Mes.)

4. CONTROL DE MESES

El programa guarda el detalle de todas las recetas que se han facturado en meses anteriores
creando un histérico mes a mes. Desde este apartado vamos a poder controlar este historico.

4.1 Cerrar Facturacion

Después de hacer la segunda entrega de recetas, pasamos todas las recetas del mes actual al
historico. El programa cambiaré el mes de facturacion al siguiente de forma automética.

Este proceso se lleva a cabo en el apartado Control Meses (ver Figura 7) pulsando el botén
Cerrar Facturacion.

4.2 Imprimir Estadillo

En cualquier momento podemos, seleccionando un mes, pulsar en el botén Imprimir Estadillo,
para listar el estadillo del mes elegido.

4.3 Resumen Econdémico

Seleccionando un mes, podemos pulsar en el botdn Resumen Econdémico, para obtener una
copia en papel.

4.4 Resumen Facturacion

Seleccionando un mes, pulsaremos en el boton Resumen Facturacion, para obtener una copia
en papel.

45 Genera disco

Podremos ademas generar el disco de recetas de cualquier mes del historico, seleccionando el
mes y pulsando sobre Generar Disco.
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4.6 OPCIONES AVANZADAS.

Si pulsamos el botén de opciones avanzadas nos permite realizar lo siguiente:

4.6.1 Limpiar recetas , esta opcion borra todas las recetas que tenemos en el mes actual.

4.6.2 Establecer Mes . En el caso de no tener recetas a facturar en un determinado mes, por cierre
0 vacaciones, al empezar el mes siguiente la fecha de facturacién no sera la correcta.
Pulsando en el boton Establecer Mes podemos asignar la fecha correcta en formato de
MES/ANO y a continuacion pulsamos Establecer Mes.

4.6.3 Reabrir Facturacion , esta opcién copia los datos del histérico, del mes que tengamos
seleccionada, al MES actual. El programa no dejara continuar mientras tengamos recetas en
el MES ACTUAL.

4.6.4 Borrar Historico , una vez seleccionado el historico, si pulsamos en este boton, lo borramos
perdiendo la informacién de ese MES. Esta operacion no es reversible y por tanto no se podra
recuperar dicha informacion.

5. MANTENIMIENTOS

5.1 Nomenclator.

Aqui podemos acceder a la ficha de las especialidades y efectos sean 6 no facturables a la
Seguridad Social.
En este apartado podemos dar de alta articulos, modificar, marcar bajas como no
facturables, etc.
El programa facturar V.4 contempla dos familias de medicamentos a tener en cuenta para
cualquier alta 6 modificacion :

- Familia 1- Se incluyen las especialidades y los efectos.

- Familia 2- Se incluyen las especialidades de D.H. y E.C.M.

5.2 Bajas

Este apartado tiene la misién de poder tener un control de los articulos que van a dejar de ser
facturables cada mes. Al entrar sélo se mostraran los no facturables en el mes en curso. Desde la
opcion Fecha Baja podemos elegir un periodo mas amplio.

5.3 Revisar PVP

En varias ocasiones nos ocurre que recibimos el disco de actualizacion del Nomenclator
cuando ya tenemos recetas facturadas. Con esta opcion el programa revisara todas esas recetas vy,
si fuera necesario, modificara el valor PVP y la aportacién segun el Tipo de receta.

5.4 Tipos de receta

Aqui nos encontramos los tipos de recetas y mutuas con su cédigo correspondiente.
Podremos obtener un listado de todas pulsando sobre el boton Imprimir.

5.5 Codigos Especiales

En este apartado se controlan los codigos especiales (visados, formulas, extractos, etc.), asi
como las distintas aportaciones segun el tipo de receta. No permitiendo ningun tipo de modificacion.
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6. UTILIDADES

6.1 Configuracion

Este apartado se mostrard cuando se instala el programa, para personalizarlo. Deberemos
introducir los datos de la farmacia (Nombre, direccién, nimero de farmacia, CIF, etc..) y la llave de
activacion. La cual sera suministrada por el Colegio Oficial de Farmacéuticos de Murcia junto con la
hoja de instalacion.

6.2 Copias de seguridad

Desde este punto podemos hacer una copia de resguardo de todas las recetas introducidas en
el programa, tanto del mes actual como del histdrico. Aunque la copia se realiza de forma
comprimida, es posible que sea necesario utilizar mas de un disco. En este caso el programa los ira
pidiendo uno tras otro.

Seria aconsejable sacar una copia de seguridad cada vez que se realice una entrega.

6.3 Reconstruccion

El proceso de reconstruccidn lleva a cabo una recuperaciéon de la informacion de los ficheros
de datos que puedan haberse deteriorado (corte de luz, dafio fisico, etc.).

/. PRECIOSDE REFERENCIA

Segun el Real Decreto 1035/1999 que regula el sistema de precios de referencia con cargo a
los fondos de la Seguridad Social, de los articulos facturados se pagara como maximo el precio de
referencia, salvo en el caso que el medico adjunte un informe pormenorizado.

En el primer caso el programa calcula la aportacién del Paciente de forma automatica. En el
segundo, ha sido necesario afiadir nuevos tipos de receta de manera que se facturen con el PVP
completo.

Los tipos de recetas nuevos se detallan a continuacion:
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T. Receta Descripcion

Pensionistas
12 PENS. N/PR
18 PENS. DH N/PR
19 PENS. TLD N/PR

Regimen General

22
28
29
MUFACE
36
37
ISFAS
46
47
JUSTICIA
56
57
ARMADA
66
67

RG N/PR
RG DH N/PR
RG TLD N/PR

MUFACE N/PR
MUFACE DH N/PR

ISFAS N/PR
ISFAS DH N/PR

JUSTICIA N/PR
JUSTICIA DH N/PR

ARMADA N/PR
ARMADA DH N/PR

ACCIDENTES
82 ACCIDENTES N/PR
83 ACCIDENTES DH N/PR
MINUSVALIDOS
92 MINUSV. N/PR
93 MINUSV. DH N/PR
CAMPANA SANITARIA
3 C.S.N/PR
4 C.S.DH N/PR
SINDROME TOXICO
5 S. TOXICO N/PR
6 S. TOXICO DH N/PR
A.S.LEY 1/96
7 A.S.LEY 1/96 N/PR
DIETAS
8 REG. PENS.
9 REG. GERAL

Programa Facturar V.4
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