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ASUNTO: Registro Estatal de Profesionales Sanitarios. Datos relativos a centros
sanitarios.

DESTINATARIO: llmo/a. Sr/a. Presidente/a del Colegio Oficial de Farmacéuticos

Mediante Circular n? 780/16 este Consejo General informaba de la obligacion de comunicar al Registro
Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS) los datos referentes a los profesionales colegiados
introducidos en los registros de los Colegios Profesionales, Consejos Autondémicos y Consejos
Generales del ambito sanitario, tal y como establece el Real Decreto 640/2014, de 25 de julio, por el
que se regula el Registro Estatal de Profesionales Sanitarios.

El articulo 6.1. h) del RD 640/2014 recoge igualmente la obligacion de comunicar al REPS los datos
establecidos de los centros sanitarios privados inscritos en el Registro general de centros, servicios y
establecimientos sanitarios previsto en el Real Decreto 1277/2003, de 10 de octubre, por el que se
establecen las bases generales sobre autorizacién de centros, servicios y establecimientos sanitarios,
respecto de sus registros de profesionales sanitarios.

Desde que se tuvo conocimiento del contenido del citado RD 640/2014, el Consejo General entendié
que los establecimientos sanitarios (oficinas de farmacia, botiquines, épticas, ortopedias vy
establecimientos de audioprotesis) no estaban sujetos a la obligacion de comunicacién de los datos de
sus profesionales al REPS. Sin embargo, al haberse detectado diferentes interpretaciones al respecto,
se ha solicitado aclaracion al Registro.

Se acaba de recibir del REPS la confirmacion de que dichos establecimientos sanitarios no estan
obligados a facilitar al Registro los datos de los profesionales sanitarios que desarrollan su actuacién
profesional en los mismos, ya que éstos no se incluyeron en la Disposicion Adicional Décima de la Ley
16/2003, por la que se cred el REPS y, por tanto, tampoco en su normativa de desarrollo, el RD
640/2014.

No obstante, desde el Registro se recomienda el alta voluntaria de los responsables de dichos
establecimientos sanitarios y laincorporacién de los datos de sus profesionales, puesto que su objetivo
es la planificacidn de los recursos humanos de todos los profesionales sanitarios, entre los que se
encuentran los farmacéuticos.
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A la vista de lo anterior, se ruega a los Colegios Oficiales de Farmacéuticos recuerden de la obligacién
de envio por parte de los centros sanitarios privados de la informacién descrita al REPS a los
correspondientes colegiados.

En el caso de que los responsables de los establecimientos sanitarios también deseen realizar este
trdmite, deberdn tener en cuenta que al no estar ejecutando una obligacidn legal, deberdn obtener
previamente el consentimiento de los propios profesionales que desempeiien su actividad en los
mismos para realizar esa comunicacién, asi como el resto de requerimientos establecidos en la
normativa de proteccion de datos personales.

Para realizar este proceso, el portal REPS ya tiene habilitado un formulario para que el representante
de cada centro sanitario pueda darse de alta (se adjunta el formulario “Formulario inscripcidn centros
sanitarios.pdf”). Una vez cumplimentado debera enviarse a reps@mscbs.es, teniendo en cuenta como
requisitos imprescindibles que:

- Deberan aparecer cumplimentados todos los campos, incluida la casilla de confirmacidn sobre
la veracidad de los datos facilitados.

- El documento sera cumplimentado sobre el original que han recibido. No serdn validos los
documentos manuscritos y posteriormente escaneados.

- El documento debera estar firmado Unicamente mediante certificado electrénico. En caso no
disponer de certificado puede solicitarlos en:

https://www.sede.fnmt.gob.es/es/certificados/persona-fisica

Una vez dado de alta, dicho representante podra autorizar a otros profesionales de su centro sanitario
el acceso a la plataforma. Los centros disponian hasta el 23 de septiembre de 2018, para enviar toda
la informacién relativa a sus profesionales sanitarios, informacion que deberd ser actualizada
regularmente (las modificaciones deberan notificarse al REPS en un plazo maximo de 7 dias). De no
haberse cumplido este trdmite antes de la fecha indicada, se recuerda que debe efectuarse a la mayor
brevedad posible.

La documentacion adjunta incluye los manuales de usuario. El fichero Excel actualizado para la carga
de los datos pueden descargarlo en la web del Ministerio de Sanidad, Consumo y Bienestar Social, en
el apartado “Entidades”. Para cualquier duda o incidencia se puede contactar directamente con el

reps@mscbs.es

Para cualquier informacién complementaria se puede contactar con el Departamento de NNTT de este
Consejo General (Fidel Ortega — ext 206 y Javier Gamella — ext 293).

Madrid, 16 de octubre de 2018

cglos
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SOLICITUD DE ALTA EN REPS?

Datos del centro

Nombre del centro

CENTROS SANITARIOS

Comunidad autébnoma

Cddigo autondémico del centro

Datos del representante del centro

Nombre del representante

Apellidos del representante

NIF del representante

Correo electrénico del representante

Teléfono de contacto

Fecha

De acuerdo con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, le comunicamos que los datos que incorpore en el presente formulario pasan a
formar parte de nuestra base de datos, teniendo usted derecho de oposicién, acceso, rectificacién y cancelacion de los mismos. Para ampliar informacién, puede consultar “Informacion
sobre proteccién de datos” en REPS, en la pagina web del Ministerio de Sanidad, Consumo y Bienestar Social.

DDecIaro que los datos que figuran en mi solicitud de registro son ciertos, asumiendo en caso contrario las responsabilidades que pudieran derivarse de su inexactitud y autorizando al
Ministerio de Sanidad, Consumo y Bienestar Social, la consulta de los mismos en el Sistema de Verificacién de Datos de Identidad de la Direccién General de la Policia.

Para validar la veracidad de la informacién suministrada, el presente formulario debera ser firmado con certificado electrénico?.

Firma del/la solicitante,

! Orden SS1/890/2017, de 15 de septiembre, Eﬁpor la que se desarrolla el Real Decreto 640/2014, de 25 de julio, por el que se regula el

Registro Estatal de Profesionales Sanitarios.

2 prestadores de servicios de certificacion: https://sede.minetur.gob.es/Prestadores/Paginas/Inicio.aspx




http://www.msssi.gob.es/profesionales/registroEstatal/home.htm

http://www.msssi.gob.es/profesionales/registroEstatal/home.htm

https://www.boe.es/boe/dias/2017/09/22/pdfs/BOE-A-2017-10781.pdf

https://sede.minetur.gob.es/Prestadores/Paginas/Inicio.aspx

https://www.boe.es/boe/dias/2017/09/22/pdfs/BOE-A-2017-10781.pdf



		Nombre del centro: 

		Nombre del representante: 

		Apellidos del representante: 

		Comunidad autónoma: 

		Código autonómico del centro: 

		NIF: 

		Correo electrónico: 

		Teléfono: 

		Fecha: 

		Casilla de verificación7: Off

		Nombre y apellidos del representante: 






Tipo de documento: Asunto:
? Manual de Usuario
2 5 MINISTERIO

. DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES | Proyecto:
Y EIGUALDAD REPS

| Autor(es): SGTI Fecha: 01/09/2016

Version / Revision: 1.0

Registro Estatal de
Profesionales Sanitarios
(REPS)

Manual de usuario

Manual Usuario REPS_EMPLEADOR.V.1.0.doc Pagina 1 de 29





INISTERIO

E SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES
IGUALDAD

Tipo de documento:

Manual de Usuario

Asunto:

Proyecto:
REPS

Autor(es): SGTI

Fecha: 01/09/2016

Version / Revision: 1.0

CONTROL DE LAS MODIFICACIONES

Version Descripcion de la Modificacion

1.0 Creacion del documento

01/09/2016 Capgemini

Manual Usuario REPS_EMPLEADOR.V.1.0.doc

Pagina 2 de 29






=

Tipo de documento: Asunto:
Manual de Usuario

MINISTERIO

"'\'D DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES Proyecto:
i E IGUALDAD REPS
| Autor(es): SGTI Fecha: 01/09/2016 Version / Revision: 1.0
8 1Y 0 Yo (0T ol o TR 5
2 Pasos previos Y REQUISITOS € ACCESO .uvuuiiiirriiieiiiisiiriesesriis s s s ess s s s sass s s s rre e s e ran s s s enna s e sraaeeserenanas 5
T Yo 0] =P 5
4 Funcionalidad apliCaciOn WED.........cuueiiiiiiiis i 5
4.1 Pantalla de iNICIO .....eeviiiieiei s 5
4.2 Area privada: Empleador/Gestor Empleador..........ceeiiiviiiiiiiii i 8
0 R €= o W (<l 10 (= [0 1= L T 9
4211 Consulta ProfeSioNales .......viuiieiiriiiiiiiii i aa 9
4212 Mis Datos .....covvvvvvenrnnnnnen,
4213 Alta Profesional
4214 Gestion de errores de formuUIarios .....vuiierie e i ra e e 21
4.2.2  Carga de FIChIOS .....ccoi i 23
L B €= 1 o s W e (I U LU= o L= 26
4.2.3.1 [O70] 0 TTU | =T [T 18 T E= Lo 1< N 26
4232 PN 2= e LR LU=y o TPt 27
4.2.3.3 1Y/ oY fior=TerToT g We (ST U LT F=T o =R 28
4.2.4  GESHION A PELICIONES ...cevvvuriiiiiiiiietstieeiieeeersssbseesssssessbabaesssssersssbasssesssesessbassssassrensssss 29

Figura 1:
Figura 2:
Figura 3:
Figura 4:
Figura 5:
Figura 6:
Figura 7:
Figura 8:
Figura 9:

Figura 10:
Figura 11:
Figura 12:
Figura 13:
Figura 14:
Figura 15:
Figura 16:
Figura 17:
Figura 18:
Figura 19:
Figura 20:
Figura 21:
Figura 22:
Figura 23:
Figura 24:
Figura 25:
Figura 26:
Figura 27:
Figura 28:
Figura 29:
Figura 30:
Figura 31:
Figura 32:
Figura 33:
Figura 34:
Figura 35:

o= 1= | = I 1 L T 6
Filtro Consulta Tabla ProfeSionales .......cicuiieeiiiiiiieriiiiiiereri s ee s s e s sea s renesean s e raneeenases 6
Filtro Consulta Prof@SIONalES .......iveuiiiiiiiiiiieiiie et ees s e e e e s ea s s ra e ea e en s ranereanseraneeennses 6
Certificado Profesional para el ciudadano ..........coceviiiiiiiiiiiiiiiiinieie e 7
Yool Yo Yo ] el 11 Tor= e o TP 7
Pantalla Inicio Empleador/Gestor EmMpleador ........ccoiieuiiiiiiiiiiiiiis e ere e 8
(1T u o] T a2 =X (o] =] (<N 9
Filtro Tabla ProfESiONalES. . ..uuiiir ittt e rs e e e s e e s ab s eaa s ra s ab e sa s sab s eaa e ransanbases 9
Pestana Datos PErSONAIES .......iveeeuuiiiieriireeei i reerin e er s e raa s s eaa s e rea e s e rasa s e resnarerena e eerannrans 10

ST = 1= I =110 T 000 =T o o YN 10
Pestana formulario Datos de CONACLO ...cuuu.iiieriiiiiiiiiiiiiii e e e es s rr s e e s s e esaaa e eees 10
Pestafia Datos Académicos................

Pestana Situaciones Profesionales
Formulario Modificacion Situacion ProfeSional ..........eueeiiiiiiiiresiiiiiniieerersssnieseesressssneeesens 12
S = = WA [T D=1 o LN 13
Mis Datos- Profesional SANItArio .......cieeeiiieiiiiiiiieiiiisiiiesi e ess s es s rsssssrserasssnsesnsessnssnsasens 13
Mis Datos— Solicitud aCtualiZaCionES.......viuuiiiriieeiiiiii et er e e e e s e e eaa e raeeeaaeeen 14
Mis Datos— Datos de contacto
Mis Datos— Datos Académicos
Mis Datos - Datos Acreditacion PrescripCion ENfErmera........ccuevvvierereinieeeesssireesssineessssenens 15
Mis Datos - Datos Habilitacion Medicing COMUNILAIA ....u.iveiiireriiiiiiiieeiersssiinier e e reesssnneeeeees 15
Mis Datos - Datos habilitaCioNES ........veuuiiieiiiiiiiir e e e a e ra e en e ees 15
Mis Datos - Datos Sanciones ProfeSIONAIES ........ceuiiivuiiiriiiiiiiiiiiiesiisisis s ss s es e ransassaens 16
Mis Datos — Datos COlEGIACION. ....ueiirrurrrrirsrrretesssrreeessrreesssreeeesssbreesssseeessssreeessssreessasreees 16
Mis Datos - Datos Situacion ProfESIONal........iciiiiieirrriiiiiiieeeiresiiiin s sersssr e e s resssan e essens 17
Alta SItUACION ProfESIONGL. ... iiiiiiiieiiiiii i i e et er e s s e e s eea e s e e s s e e e rab e e s s erenabanaanes 18
Alta Situacion Profesional. Datos PErSONAIES ..........ccuvvrieiiiiieirrriiii e e e eeiersree s s e s s erssss s saaees 19
Confirmacion envio Situacion ProfeSional..........ceueiiiiiiiiiiieriiiiinniee s s eressre e s seessens 19
Error envio peticion Alta Situacion ProfeSioNal...........eeererrerrrrerrrrrrrsrersrrrrrerrrrrerrrrre.. 20
Errores CampoS ODlIGAtOIIOS .....uuuururueurursrssssnsansssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssnsnnnes 21
Errores formato COrre0 ElECIONICO. .....ccvurrurieiieiiiiertieie e e e e e eesra e s e s s e e rsssba s e s ssssessssrsansesaanes 22
Errores formato fECHE ... .uuu i e e 22
Errores rango de fECNAS. ... ciieuu it e ran 22
Carga de FIChEI0S ... 23
Informacion carga mMasiva fiChEr0S. ... ...uuuiiiiiieie it 23

Manual Usuario REPS_EMPLEADOR.V.1.0.doc Pagina 3 de 29






/¥ MINISTERIO
" DE SANIDAD SERVICIOS SOCIALES | Proyecto:

Tipo de documento: Asunto:
Manual de Usuario

Figura 36:
Figura 37:
Figura 38:
Figura 39:
Figura 40:
Figura 41:
Figura 42:
Figura 43:
Figura 44:

i E IGUALDAD REPS
| Autor(es): SGTI Fecha: 01/09/2016 Version / Revision: 1.0
Descarga fichero Carga MasiVa .........uceeeuriuiieiieeieeriiis e s s e e rrr s s s s e e e r e e s e s s eerrann e e eaaees 24
Historial Ficheros Situaciones ProfeSionales .........cviivuvreriiiiuiieiiiieriirrsie e rene s ea e raeeenaeees 24
Peticiones Fichero Situaciones ProfeSIONGIES .....uvvvuiireiriiiiieriiereie et e s e s ea e e e eennsrennes 25
GESEION AE USUGIIOS ....eeeieerrsreiiieeeiresssiasssssieessssassssssserssssassssssssserssssassssssserssssssssnsessserssnns 26
FOrmMuUIario AIa USUAIIOS . ... vvruieeeririiret it esttsseassrsnesesnseranseensesnssranesesssernsesnsresnsersneeennrees 27
Acceso formulario ModifiCaciOn USUGKIO .......eevvuuiiiiiiiieirrsiiinieneesisssissnessesresssss e sssesssssannnnns 28
Formulario ModifiCaciOn USUKIO ........cceverrurieiieiiirsssiisieseseieesssssssssserssssssssssssssesssssssnsessenes 28
Formulario ModifiCaCiOn USUAKIO ........cceverrurieiiieiirersisiesseeseesssssssssserssssssssssssssessssssnnsessenes 29
Filtro tabla PELICIONES ....cuuiiiiii i e e e e e s e e rn s e e ernaeereen 29

Manual Usuario REPS_EMPLEADOR.V.1.0.doc Pagina 4 de 29






e

Tipo de documento: Asunto:
Manual de Usuario

= MINISTERIO

"9 DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES | Proyecto:

o 2 E IGUALDAD REPS
| Autor(es): SGTI Fecha: 01/09/2016 Version / Revision: 1.0
1 Introduccién

3

4

El sistema “Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)” es una aplicacion que
permite la incorporacion y la consulta de la informacién de todos los profesionales
sanitarios que ejerzan su actividad en el ambito nacional. Este registro tiene como
objetivos:

¢ Facilitar la adecuada planificacion de las necesidades de profesionales sanitarios
del Estado.

e Coordinar las politicas de recursos humanos en el ambito del Sistema Nacional
de Salud.

Pasos previos y Requisitos de Acceso

Los usuarios deberan estar registrados en el LDAP designado para poder acceder al
Sistema. Ademas de estar registrados en el Sistema, el usuario debera disponer de un
certificado digital personal para poder acceder.

Actores

Este documento explicara el Sistema desde la perspectiva de los siguientes tipos de
usuarios:

e Empleador: Son los perfiles que representan a los distintos centros sanitarios
encargados de comunicar datos de profesionales sanitarios.

e Gestor Empleador: Son perfiles que, ademas de poder realizar las mismas

acciones que el “Empleador”, podran gestionar el alta, baja y modificacion de los
actores con perfil de "Empleador” del centro al que representan.

Funcionalidad aplicacion web

4.1 Pantalla de inicio

Al acceder al portal web de REPS, cualquier usuario, independientemente de su perfil, se
encontrara con un listado de los profesionales sanitarios registrados en el sistema, en el
gue se podran consultar los datos publicos de dichos profesionales.

Como se observa en la Figura 1, la parte central de la pantalla estd dividida en dos
secciones, en la parte superior se visualizara el listado de profesionales inscritos en el
registro, y en la parte inferior los datos del profesional seleccionado.

Los datos publicos del profesional a los que tendra acceso cualquier usuario son: nombre
apellidos, datos académicos, lugar de ejercicio, categoria y funcion del profesional.
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Figura 1: Pantalla Inicio

En la parte superior de cada una de las columnas existe un cuadro de texto en el que los
usuarios podran introducir una palabra para filtrar los registros de la tabla. En caso de necesitar
hacer una busqueda en la tabla de profesionales sanitarios, el usuario podra introducir en los
campos que desee del filtro (nombre, apellidos, fecha alta), el valor por el que desee filtrar, o la
letra o letras por las que comienza en caso de las columnas: nombre y apellidos. Una vez que el
usuario pulse con el ratén en algin punto fuera del campo de texto del filtro, la tabla llevara a
cabo el filtrado de los resultados atendiendo al criterio o criterios establecidos. Si se desease

volver al estado original de la tabla, es decir, sin ningun filtro, debera pulsar el boton de
borrado del filtro (icono de goma de lapiz).

¢ & = & LS

e v . \
1 ws LOPEZ TRAJANO 01/01/2017
2 MIGUEL SANCHEZ GARCIA 01/01/2017
3 SILVIA GONZALEZ BLANCO 01f01/2017
4 RUM SANTOS LOPEZ 01012017
5 ISABEL RUIZ TRONO 01/01/2017
6  HECTOR ROMERO GIL

01/01/2017

8 registros encontrados

Figura 2: Filtro Consulta Tabla Profesionales

Ademas de los filtros existentes en cada una de las columnas de la tabla, en la parte superior
izquierda se puede observar una opcion “Filtros” que consiste en un pequefio formulario donde
los usuarios podran filtrar los resultados de la tabla de profesionales. En el formulario se
pueden seleccionar: profesion, provincia y centro. El usuario podra aplicar un filtro sobre los
resultados seleccionando uno o mas campos del formulario.

Profesionales Sanitarios
~IFiltros

Profesion | SELECCIONE UNA OPCION =
= [ sELEccionE Una opctén [=]

I = | = | = | B [

Hombre I Primer Apelida \ Scgundo Apeiido \ recha alta |

ANGEL CuARESMA 10/11/2015 g

25/09/2015
04/10/2016
01/02/2009

Luis MENGUAL

Lucta saLoM ROMAN
MIRANDA FLORES ADUEN 26/08/2016

a
s
6 sam T TouM:
7
B
9 avER SANCHEZ sanToS

01/01/2011
9 reaistros encontrados

Figura 3: Filtro Consulta Profesionales
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Como se puede observar en la Figural, existe un botdn “Imprimir Certificado de Profesional” al
que tendran acceso todos los ciudadanos que permite obtener un certificado en formato .pdf
con los datos publicos registrados en el Sistema.

Datos Personales Datos Academicos Situacion Profesional

Nombre  OLGA
Frimer Apelido SAN MIGUEL
Sequndo Apelide CHAQ

Imprimir Certificado del Profesional

Figura 4: Certificado Profesional para el ciudadano

En la parte superior derecha de la pantalla se ubica un botdn para acceder al area privada
definida para cada tipo de usuario. Cuando el usuario pulse sobre el botdn “Login”, se le pedira
un certificado electrénico.

Cnllsuk?
¢ | & | & | & | & |
| Nombre I primer Apellido - | Segundo Apellido | At |
Peticion de identificacion de usuario -
itio ha usted se i if con un certificado:

CERTIFICADO PRUEBAS (:7102)
Organizacion: "MSSSE"
Emitido bajo: "MSSSI"

Efija un certificado para presentario como identificacién:

[SERIALNUMBER=325200007, SN=FICTICIO ACTIVO, G=CIUDADANG, N CIUDADANG FICTICIO ACTIVO, DNQUALIFER=—dns 29200007, U= erar surtagiia - Certficado de ciudadan, OU=Ziurtagi nartas - Cerfficass reconacida, |
Uetalles del certificado seleccionado:

Expedido a: 5
Nimero de
Vali

r=92920000T,5N=FICTICIO ACTIVO, givenName=CIUDADANO, CN=CIUDADANG FICTICIO ACTIVO, dnQualifier=-dni 92920000T,0U=Herritar ziurtagiria - Certificado de ciudadano, OU=Ziurtagiri onartua - Certificado.
DD

ra 24/01/2017 18:25:52
ado: Firmando, Cifrado de la clave
CA - CA de Ciudadanes y Entidades (4),0U=NZZ Ziurtagiri publikea - Certificado publice SCLO=IZENPE 5.A, C=ES

Recordar esta decisién

erio de Sanidad. S

Figura 5: Accesos con certificado

Una vez que el usuario haya seleccionado un certificado, el sistema validara la autenticidad y
caducidad del mismo, y ademas verificara en el LDAP si el usuario esta registrado y los perfiles
que posee.
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4.2 Area privada: Empleador/Gestor Empleador

En el presente documento se pretende explicar el sistema desde el punto de vista del usuario
con perfil de Empleador o Gestor Empleador, de modo que la pantalla a la que accederan este
tipo de usuarios sera la siguiente.

LAURA ALONSO ROMAN

Consuita Alta

¢ = &/ &= & & =

Hidmero 1d. Nombre Primer Apeliido Segunde Apellido Fecha Alta

2 077403232 LuIs MENGUAL 25/09/2015
3 03254410W RODRIGO PEREZ RUIZ 25/09/2015

3 reqistros encontrados

Datos Personales Datos Contacto Datos Academicos Situacion Profesional

,

Tipo Documento Id.  DNIe
Nimero 1d.  X5213039C
HNombre SATD
primer Apelido ET TOUMI
Sexo MASCULINO
Fecha Nadmiento  25/03/1975
Nacionalidad COL

© Ministerio de Sanidad, Senicios Sociales e lgualdad

Figura 6: Pantalla Inicio Empleador/Gestor Empleador

Se observa cuatro partes bien diferenciadas dentro del area privada del usuario
Empleador/Gestor Empleador:

e Cabecera: Parte superior de la pantalla, en la que encuentra: el logotipo del
Ministerio, el nombre de la aplicacion, el nombre del usuario conectado segun el
certificado electronico con el que ha accedido y un botén “Logout” para cerrar la
sesion y volver a la parte publica de la aplicacion.

¢ Menu de opciones: Parte izquierda de la pantalla donde se mostraran las
distintas acciones que puede llevar a cabo el usuario con perfil Empleador o Gestor
Empleador

1. Gestion de profesionales.

2. Carga de informacion de profesionales a través de fichero.

3. Gestion de usuarios de la aplicacién. (opcion sdlo habiitada para el perfil Gestor
Empleador)

4. Gestion de peticiones

¢ Area de informacion: Parte central de la pantalla en la que se mostrara los
resultados de las distintas acciones que lleve a cabo el usuario.

¢ Pie: Parte inferior de la pantalla en la se muestra la fecha de Ultima conexion del
usuario e informacion acerca del Ministerio.
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4.2.1 Gestion de Profesionales

Cuando un usuario con perfil “Empleador” o perfil “Gestor Empleador” seleccione la opcion del
menu “Profesional”, en la parte central de la pantalla se podra ver la siguiente imagen.

Consulta Mis Datos Alta

& | =d =4 & | = = 15
| NGmero Id. | Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Fecha Alta
1 o77en3z3z Luts MENGUAL 2sjos/2015
2 10000848C oLea SAN MIGUEL cHao 01/01/2014

3 03254410W RODRIGO PEREZ RUTZ 25/09/2015

3 reqistros encontrados

Datos Personales Datos Contacto Datos Academicos Situacion Profesional

Id. DNIe
077403232
Luls
MENGUAL
MASCULTNO
01/61/2011
Esp

Figura 7: Gestion Profesionales

Se observa que en la parte superior existen tres pestafias con las distintas acciones que puede
realizar el usuario acerca de la gestion de profesionales.

4.2.1.1 Consulta Profesionales

A través de la pestaifa “Consulta”, el usuario con perfil “Empleador” o “Gestor Empleador”
podra visualizar una pantalla que estara dividida en dos secciones.

En la parte superior se ubica un listado con los profesionales que en el momento de la consulta
tengan una situacion profesional activa en alguno de los centros a los que representa el usuario
que realiza la consulta.

El listado de profesionales sanitarios ofrecera las opciones de filtrado y ordenacién de los
resultados para asi facilitar la bUsqueda de informacion. En caso de necesitar hacer una
busqueda en la tabla de profesionales sanitarios, el usuario podra introducir en los campos que
desee del filtro (DNI, nombre, apellidos, fecha alta), el valor por el que desee filtrar, o la letra o
letras por las que comienza en caso de las columnas: DNI, nombre y apellidos. Una vez que el
pulse con el ratdn en algin punto fuera del campo de texto del filtro, la tabla llevara a cabo el
filtrado de los resultados atendiendo al criterio o criterios establecidos. Si se desease volver al
estado original de la tabla, es decir, sin ningun filtro, debera pulsar el botén de borrado del
filtro (icono de goma de lapiz).

| & = | = =3 .Y
Sequndo Apelhido Fecha Alta

Hombee I Framer Apeflida
1 L LOPED THATANG WORfIOL

2 MAEID ALONED BAACIA oURLmLT

2 reqestros cncontrados

Figura 8: Filtro Tabla Profesionales
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En la parte inferior se podran visualizar todos los detalles que constan en el registro acerca del
profesional seleccionado en el listado de la parte superior. La informacion del profesional estara
organizada en diferentes pestafias segun su naturaleza.

Datos Personales: Se mostraran todos los datos personales del profesional: tipo de documento de
identificacion, nimero de identificacion, nombre, apellidos, sexo, nacionalidad, fecha de nacimiento, fecha
de alta en el registro, sexo.

Datos Personales Datos Contacto Datos Academicos Situacién Profesional

s

Tipo Documento Id. MIF
Nomero Id, 03173737K
Nombre JOSE
Primer Apelido TORIBIO
Sexo MASCULING
Fecha Nacimients 5/03/1985
Macional lidad ESPAROLA

Fecha Alt= 26/03/2015

Figura 9: Pestafna Datos Personales

Datos de Contacto: Se mostraran los datos de contacto del profesional, puede ser tanto una direccion
de correo postal como una direccion de correo electronico. Se permitird al usuario modificar esa
informacién siempre y cuando no haya sido modificada previamente por el propio profesional, en cuyo
caso sblo podra visualizar la informacion.

Batos Personakes Datas Contacto Dabos Acsdemicos Situacin Profesional

{ Redlicar Dp=racion )

Figura 10: Pestaiia Datos Contacto

Para habilitar las opciones de modificacion de los datos de contacto, el usuario debe pulsar el botdn
“Realizar Operacion”. De esta forma se mostrara el formulario con los datos correspondientes y el boton
para llevar a cabo la accion de modificacion

Datos Personakes Datos Contacros Dares Academnicos srumckin Professonas

Figura 11: Pestaiia formulario Datos de Contacto
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Datos Académicos: Se mostrara informacion de todas las titulaciones oficiales que posea el profesional:
titulaciones universitarias, de formacion profesional, especialidades, especialidades en formacién. En este
apartado figuraran tanto las titulaciones reconocidas como las homologadas. Por defecto, la lista de
titulaciones estard ordenada por el campo “Fecha de Obtencién”, de modo que las mas recientes
apareceran en primer lugar.

Datos Personabis Dalos Contacto Dates Academicos Situaciin Profesional
universitarios Universitanos Reconockdos Especmlidades Especabdades en Formacion
Titulacidn Universided Fecha Obtencién =
CRADUIADD © CRADUADA EN MEDICINA LAIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID 16/12f2010

Figura 12: Pestaiia Datos Académicos

Situacion Profesional: Se mostraran las distintas situaciones profesionales que el profesional sanitario
seleccionado tiene en curso con los distintos centros a los que representa el usuario que hace la consulta.
De cada una de las posibles situaciones profesionales se podra consultar la siguiente informacion: la
actividad que lleva a cabo el profesional, los centros de trabajo donde desarrolla su actividad, su situacion
laboral, el tipo de contrato, el tipo de jornada, las fechas de inicio y de fin, la funcién, la categoria, la
vinculacion profesional y la cobertura de responsabilidad.

Dates Personales Dabns Contactoe Datos Academicos Situsacicn Profesional
Profesicng Actividad Sitwasitn Laboral Facha Inicio Situacidn - Fecha Fim Sikuscitn

DEDEF IR

A WITMPO PARCLAL

+ ASESTENCIAL

= FTITULADD ESPECIALISTA EN ALERGOLOGLA
A CUCNTA AJEMA

meha Inico Situsocn | E0,/10/2014

~ | Centros
Basvhve: Corvbia Hiusicipio Fhc o sil s,
FRATERMIDAD- MLPRESPA MUTLA COLABCR ALEECIRAS PRIVADDS

1 reQisTres enconirados
= Cobartura Responsabibcdad Cil

SECURD

a 01234

SERWTCO SAlL Uy O
Beegeador  MIUTUA

o 101042085

R LT YR 1S

( meaier Gperacon )

ey

Figura 13: Pestaiia Situaciones Profesionales
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El usuario podra modificar tanto la fecha de fin de la situacion, como los centros donde se desarrolla la
misma y los datos de la cobertura de responsabilidad civil asociada. Se dispondra también de la opcién de
eliminar una determinada situacion profesional. Para habilitar las opciones de modificaciéon y eliminacion
de situaciones profesionales, se debera pulsar el botén “Realizar Operacion”. Esta accion mostrara el

siguiente formulario.

Modificackin de Situacién Profesional

~|Datos Personales ded Profesional
Tpo Documento Id. DNIe
Mamero Id,  03254410W

Cadigo Control Docimento

o MASCULING
05/07 /1980

al
MEDICOS ESPECIALISTAS EN ALERGOLOGIA
al ACTIVO
INDEFINIDO
TIEMPO PARCIAL
ASISTENCIAL
TITULADO ESPECIALTSTA EN ALERGOLOGIA
| CUENTA AJENA

10/10/201%

Ferha Fin Situsdon &y

>/ Centros Situadon Profesional

Centro Munmicipio Dependenda
FRATERNIDAD- MUPRESPA MUTUA COLABORADL ALGECIRAS PRIVADOS
1 registros encontrados
Eliminar Centra(s)
~ Centros Disponibles
cc SELECCIONE UNA OPCION '
Muniopio | SELECCIONE UNA OPCION v
4 &
| Centro Municipio Dependencia
1 FRATERNIDAD- MUPRESPA MUTUA COLABORA ALGECIRAS PRIVADOS
2 SALGUERO MELEMDEZ, MARTA DEL MAR ALGECIRAS PRIVADOS

2 registros encontrades

-Awenarf.'emru{;] ]
~ Cobertura Responsabiidad Civil
* Tipa d= Cobertura | SEGURO =]

* Numero de P 01234

SERVICO SALLD CM

MLUTUA
&
Modificar ) [ Baja

Figura 14: Formulario Modificacion Situacion Profesional
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4.2.1.2 Mis Datos

En el caso de que el usuario que acceda al Sistema REPS sea también un profesional sanitario,
la aplicacion mostrara la pestana “Mis Datos”, en la que se podran visualizar todos los datos
recogidos por el Registro de Profesionales acerca del profesional en cuestion. Los datos que se
podran consultar seran

Datos Personales

Datos Contacto

Datos Académicos

Colegiaciones

Acreditaciones de enfermeros para la prescripcién de medicamentos
Habilitaciones de Licenciados en Medicina anteriores a 01/01/1995
Habilitaciones profesionales

Inhabilitaciones profesionales

Situacion Profesional

Consulta Mis Datos Alta

Datos Personales Solicitud Actualizaciones Datos Contacto Datos Academicos Acreditacion Prescripcion Enfermera »

Tipe Decumente Id. DNIe
Nimero Id.
Nombre
Primer Apellido ALONSO
Segundo Apelide ROMAN

Sexo FEMENING

Fecha Nacimients 02/12/1974

Imprimir Certificado del Profesional

Figura 15: Pestaiia Mis Datos

No apareceran todas las pestafias anteriormente mencionadas para todos los usuarios,
obviamente sdlo se mostraran las pestafias que apliquen para cada profesional, es decir si un
profesional no posee ninguna habilitacion, o nunca ha sido sancionado, entonces las pestafias
correspondientes a estos dos aspectos no apareceran.

e Datos Personales: Se mostraran todos los datos personales del profesional: tipo de documento
de identificacion, nimero de identificacion, nombre, apellidos, sexo, nacionalidad, fecha de
nacimiento, fecha de alta en el registro y sexo. En esta pestafia, el profesional dispone de un
botdn “Imprimir Certificado del Profesional” que permite obtener al profesional un certificado con
todos los datos disponibles en el Registro.

Consulta Mis Datos Alta Habilitaciones Acreditaciones Prescripcién Enfermera Inhabilitaciones Colegiacién

Datos Personales Solicitud Actualizaciones Datos Contacto

Tipo Documento Id. DNIe
Nmero Id. 87654321
Nombre CARMEN
Primer Apelido ESPAROLA
Segundo Apelido ESPARIOLA
Sexo FEMENINOG
Fecha Nacimiento 12/12/1980

Naconalidad ESP

2 01/01/2017

Imprimir Certificado del Profesional

Figura 16: Mis Datos- Profesional Sanitario
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Solicitud Actualizaciones: En esta pestafia el profesional sanitario tendréd acceso a dos
botones: “Actualizar Datos Personales” y “Actualizar Datos Académicos”, que permitira actualizar
en el Sistema la informacion relativa a estos aspectos cotejandola con la existente en la DGP y en

Ministerio de Educacion y Cultura relativa.

Consulta Mis Datos Alta

Datos Personales Solicitud Actualizaciones Datos Contacto Datos Academicos Acreditacion Prescripcion Enfermera »

Actuslizar Datos Personales

Actualizar Datos Académicos

Figura 17: Mis Datos— Solicitud actualizaciones

Datos de Contacto: Se mostraran los datos de contacto del profesional. Puede tratarse tanto de
una direccion de correo postal como una direccidén de correo electrénico. Se permitira al usuario
modificar esa informacién mediante el formulario que se muestra en la siguiente imagen.

Consulta Mis Datos Alta

Datos Personales Solicitud Actualizaciones Datos Contacto Datos Academicos Acreditacion Prescripcion Enfermera »

*Tipo de Contacto | CORRED ELECTRONICO [

*Contacto |alonsola@yahoo.es

Figura 18: Mis Datos— Datos de contacto

Datos Académicos: Se mostrara informacion de todas las titulaciones oficiales que posea el
profesional: titulaciones universitarias, de formacion profesional, especialidades, especialidades
en formacion. En este apartado figuraran tanto las titulaciones reconocidas como las
homologadas. Por defecto, la lista de titulaciones estard ordenada por el campo “Fecha de
Obtencion”, de modo que las mas recientes apareceran en primer lugar.

Consulta Mis Datos Alta

«  Solicitud Actualizaciones Datos Contacto Datos Ac:

pCi itacion Medicina Ci e »

\ \ L) \

Titulacién | Universidad |

GRADUADO O GRADUADA EN PODOLOGTA UNIVERSIDAD DE NAVARRA

Figura 19: Mis Datos— Datos Académicos

Manual Usuario REPS_EMPLEADOR.V.1.0.doc Pagina 14 de 29






Tipo de documento: Asunto:
Manual de Usuario
MINISTERIO
DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES | Proyecto:
E IGUALDAD
REPS
| Autor(es): SGTI Fecha: 01/09/2016 | Version / Revision: 1.0

e Acreditacion Prescripcion Enfermera: Se mostrara informacion acerca de la acreditacion que

posee el profesional para la indicacidn, uso y autorizacion de dispensacion de medicamentos y
productos sanitarios de uso humano por parte de los enfermeros.

Consulta Mis Datos Alta

<« Datos Contacto Datos Academicos Acreditacion Prescripcion Enfermera Habilitacion Medicina Comunitaria Situacién Profesional
Nimero Acreditacion Tipo Acreditacion Inicio itacic | Fin

07/11/2011

484595

CUIDADOS ESPECIFICOS

Figura 20: Mis Datos - Datos Acreditacion Prescripcion Enfermera

¢ Habilitacion Medicina Comunitaria: Se mostrara informacion acerca de la habilitacion que
posee el profesional para el ejercicio de la Medicina General. Se trata de una habilitacién para
médicos sin especialidad licenciados con anterioridad a 01/01/1995.

Consulta Mis Datos Alta

« Datos Contacto Datos i Acredi

Habilitacion Medicina Comunitaria Situacion Profesional
Actividad Sanitaria Mimero Expediente Tipo Habilitacién Inicio Habilitacién | Fin Habilitacién

1/1/1998

MEDICOS, MEDICINA GENERAL 1447005 SNSJUE

Figura 21: Mis Datos - Datos Habilitacion Medicina Comunitaria

e Habilitaciones: Se podra consultar un historial de las habilitaciones profesionales que posee el
profesional sanitario. Se mostraran detalles como: la profesion a la que se habilita al profesional,
la autoridad competente que habilita, el tipo de habilitacion, la fecha de habilitacién. Por defecto,

la lista de habilitaciones estara ordenada por el campo “Inicio Habilitacion”, de modo que las mas
recientes apareceran en primer lugar.

Consulta Mis Datos Alta

«  Acreditacion Prescripdion Enfermera Habilitacion Medicina C

P i i i i Situacién Profesional
| ! | D =

Autoridad Competente | Tipo Habilitacion |

Profesion | Tnicio Habilitacién | Fin Habilitacion

FISIOTERAPELTA LARIOIA ENFERMERA EN FUNCIGN DE TE 01/01/1999

Profesion [ FISIOTERAPEUTA
Tipo Habilitacién | ENFERMERA EN FUNCION DE TECNICO
Autoridad Competents LA RICIA
Inidio Habilitscdn [01/01/1999

Fi Habilitacién

Figura 22: Mis Datos - Datos habilitaciones
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o Inhabilitaciones: Se podran consultar todas las inhabilitaciones que se han impuesto al
profesional. Se mostraran detalles como: la profesidon para la que se inhabilita al profesional, la
entidad que impone la sancidn, el tipo de sancidén, los detalles de la sancion, la fecha de inicio y
de fin de la sancion y el documento de la sancidn que se adjuntd en el momento del alta de la

.7
Consulta Mis Datos Alta
«  Acreditacion Prescripcion Enfermera Habilitacion Medicina Comunitaria Habilitaciones Inhabilitaciones Situacién Profesional
| | | \ B | ® |
Profesion | Entidad Sancionadora ‘ Tipo Sancién ‘ Detalle Sancién ‘ Fecha Inicio Sancion | Fecha Fin Sancion ‘
MEDICO ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTA SUSPENSION SUSPENSION 05/12/2011 05/12/2013

Profesién | MEDICO
Entidad Sancionadora | ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO
Tipo Sandién | SUSPENSION
Detalle Sandén |SUSPENSION
Fecha Inido Sancién |05/12/2011

Fecha Fin Sancién |05/12/2013

Figura 23: Mis Datos - Datos Sanciones Profesionales

e Colegiaciones: Se podra consultar un historial con todas las colegiaciones del profesional. Se
mostraran detalles como: colegio profesional, nimero de colegiado, fecha de inicio y fecha de
finalizacion si la hubiese. Por defecto, la lista de colegiaciones estara ordenada por el campo
“Fecha Alta Colegiacion”, de modo que las mas recientes apareceran en primer lugar.

Consulta Mis Datos Alta
«  Datos Contacto Datos demi Datos C: iacio ditacion P ipci f Habilitaci icina C itari: »
| | ® | ® \
Colegio Profesional ‘ Nimero de Colegiado ‘ Fecha Alta Colegiacion ‘ Fecha Baja Golemincion ‘
COLEGIO OFICIAL DE BIOLOGOS DE EXTREMADURA 422199 01/01/1999

Colegio Profesional | COLEGIO OFICIAL DE BIOLOGOS DE EXTREMADURA
Ntmero de Colegiado | 422199
Fecha Alta Colegiadion [01/01/1999

Fecha Baja Calegiaddn

Figura 24: Mis Datos — Datos Colegiacion
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Situacion Profesional: Se mostraran un historial con las distintas situaciones profesionales. De
cada una de las posibles situaciones profesionales se podra consultar la siguiente informacion: la
actividad que lleva a cabo el profesional, los centros de trabajo donde desarrolla su actividad, su
situacion laboral, el tipo de contrato, el tipo de jornada, las fechas de inicio y de fin, la funcion, la
categoria, la vinculacion profesional y la informacion de la cobertura de responsabilidad.

Dates Persanales Datos Confactn Datos Academicos Sitwacion Profesional

Profesidn/ Actividad Situaciin Laboral Fachs Tnicis Stuaciin v
LISTAS EH ALERS0LOGEA iofiapns

Fetha Fim Seluascicn

~|Centros

Hombre Centra Hunicipio Deperdencia l

FRATERAIDAD- MUPRESRA MUTLA COLABOR ALEECRAS PEIVADCS

1 registres encon radis

= Cobertura Responsabiidad Civil

iz 01234

or  SERVICO SALUD CH
o HUTUA
10/10/2015

n 1010 2016

Figura 25: Mis Datos - Datos Situacion Profesional
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4.2.1.3 Alta Profesional

A través de la pestafia “Alta” el usuario “Empleador/Gestor Empleador” podra registrar las
situaciones profesionales de los profesionales sanitarios que trabajan en los centros a los que
representa. Esta accion provocara el alta oficial del profesional en el Registro, en el caso de que
no estuviese dado de alta previamente.

El alta se realizara a través de un formulario donde se introduciran los datos personales, datos
de contacto y los propios datos de la situacion laboral del profesional: situacion laboral,
actividad profesional, tipo de contrato, jornada laboral, funcion, vinculacion laboral, fecha de
inicio, fecha de fin, nombre del centro donde se desarrolla la actividad y los datos de la
cobertura de responsabilidad civil.

Consulta Mis Datos Alta

~/Datos Personales
Tipo Documents Id. | SELECCIONE UNA OPCION [=]
* Nomero Id.
Cédigo Control Documento
* Nombre
* Primer Apelido
Segundo Apelido
* Fecha Nacimiento [y
Macionalidad
* Sexo | SELECCIONE UNA OPCION [+
~|Datos Contacto
Tipo de Contactn | SELECCIONE UNA OPCION [=]

* Contacto

~ISituacién Profesional
* situacidn Laboral | SELECCIONE UNA OPCION [
* Profesion/Actividad | SELECCIONE UNA OPCION [=]
* Tipo de Contrato | SELECCIONE UNA OPCION [=]
* Jornada Laboral | SELECCIONE UNA OPCION [
* Fundion | SELECCIONE UNA OPCION [=]
* Vinculacién Laboral | SELECCIONE UNA OPCION [=]
* Fecha Inicio Situacién &y
Fecha Fin Situacién &y

~| Centros Situacion Profesional

Centro Municipio Dependencia

Eliminar Centro(s)

~|Centros Disponibles
CCAA [ SELECCIONE UNA OPCION [=]
Provindia | SELECCIONE UNA OPCION [=]
Muricipio | SELECCIONE UNA OPCION [=]

Centro Municipio | Dependencia

FRATERNIDAD- MUPRESPA MUTUA COLABOF ALGECIRAS PRIVADOS

SALGUERO MELENDEZ, MARTA DEL MAR. ALGECIRAS PRIVADOS

Agregar Centro(s)

~|Cobertura Responsabilidad Civil
* Tipo de Cobertura | SELECCIONE UNA OPCION [+
* Nimero de Poliza
* Tomador

* Asegurador

* Fecha Inido Validez By
* Fecha Fin Validez By

Figura 26: Alta Situacion Profesional
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Si al rellenar el nimero de identificacion del profesional, el Sistema detecta que ya existe
informacion de ese profesional, se mostrara un cuadro de dialogo informando de tal
circunstancia y se dara la posibilidad al usuario de que el propio Sistema rellene el resto de
datos personales pulsando el botén “Buscar” del cuadro de dialogo.

Consulta Mis Datos Alta

>/ Datos Personales

i, [one |

a

X5213039C

Confirmacion

Ya existe un Profesional registrada con el DNI/TIE introducido.

Haga dick en Buscar para que se rellene automaticamente el resto de los campos, de lo contrario, haga dick en Cancelar e inserte un DNIJTIE diferente,

Buscar Cancelar

Contacto
ISituacion Profesional
* Situarisn Laboral | SELECCIONE UNA OPCION [2]

ELECCIONE LINA GPCION

to | SELECCIONE LiNA OPCION |E
ELECCIONE UNA OPCION [ |
CCIONE UNA DPCION [
ELECCIONE UNA OPCIGN []

£

B

| Cenlros Situacion Profesional =

Figura 27: Alta Situacion Profesional. Datos Personales

Una vez que el usuario pulse el botdn “Alta” del formulario, recibira una notificacion, en caso de
gue la peticion haya sido enviada correctamente al proceso de control, informando de que el
proceso de envio se ha completado y del identificador de la transaccion.

Consulta Mis Datos Alta
~ Datos Personales
Tipo Documento Id. | SELECCIONE UNA OPCION [+]
=
cédiga Contral Do
= diab
(i) Informacién ]

m

La peticidn se ha enviado con exito al proceso de control, £ ID de |a peticién es: 201611181504365451396.
Natonandsd |
* Sexo | SELECCIONE UNA OPCION [=]
~/Datos Contacto
Tipo de Contacts | SELECCIONE UNA OPCION [=]
* Contacin
~ISituacion Profesional

sboral | SELECCIONE UNA OPCION [=]

d | SELECCIONE UNA OPCION B
o | SELECCIONME UNA OPCION EI

al | SELECCIONE UNA OPCIGN E

n | SELECCIONE UNA OPCION B

al | SELECCIONE UNA OPCION B
- e

Figura 28: Confirmacion envio Situacién Profesional
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Por el contrario, si la peticidon no pudo ser enviada correctamente al proceso de control, se
recibira una notificacion informando de esta situacion.

Consulta Mis Datos Alta

~ Datos Personales
Tipe Documenta Id.. | DN
Numere Td. [X5213039C
Cddigo Control Documento
Nombre [SATD
@ Error <]

Primer Apellido | ET TOUMI

=
Ha ocurride un error en el envio de la petician. segundo Apeliida

e Fecha Nacimiento | 25/03/1875

Sexo | M

~|Datos Contacto
Tipo de Contacts | DIRECCION POSTAL [=]
* Contacto |CALLE VALLE INCLAN 28
' Situacion Profesional
* Sinuacén Laboral | ACTIVO E

* profesionfActividad | ENFERMEROS ESPECIALISTAS EN ENFERMERTA DE CUIDADOS MEDICO-QUIRURGICOS lz‘

*Tigio de Contrato | INDEFINIDO [+
* Jornada Laboral | COMPLETA Iz‘
*Funcidn | ASISTENCIAL [=]
* Vinculacién Labaral | CUENTA AJENA [=]
* Fecha Inido Situzdén | 17/11/2016 Y
Fecha Fin Situacién %

Figura 29: Error envio peticion Alta Situacion Profesional

En el formulario de “Alta Profesional”, el usuario dispone de dos botones mas a parte del
botono de “Alta”, se trata de un botén “Limpiar”, que se utilizara para borrar el contenido de los

diferentes campos del formulario, y un botdn “Cancelar” que retornara al usuario a la pestana
A\} ”
Consulta”.
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4.2.1.4 Gestion de errores de formularios

En todos y cada uno de los formularios que ofrece el Sistema, bien sea para realizar altas o
para llevar a cabo modificaciones de datos introducidos con anterioridad, se efectuara una

gestion de errores para facilitar al usuario la correspondiente tarea.

El Sistema realizara las siguientes comprobaciones, y en caso de encontrar algin error,

notificara al usuario la imposibilidad de continuar con la operacion que estaba ejecutando.

e Campos obligatorios: En todos los formularios existen algunos campos que son
obligatorios para poder llevar a cabo la tarea correspondiente. Se identificaran estos
campos por un asterisco. En caso de intentar enviar un formulario sin haber rellenado

alguno de estos campos, el Sistema informara de la siguiente manera.

Consulta Mis Datos Alta
~/Datos Personales
Tipo Documento Id, | SELECCIONE UNA OPCION El
Cédign Contral Documenita
=primerdpelide [ | Los mensajes de esta pagina se muestran a continuacion.
St Al fifimers 14 8 &l campo es obligatorio.
*Fechatagmen | Nombre @ 1 campo es abligatorio.
Nadonalidad Primer Apelido @ &l campo es obligatorio.
* Sexo | SELECCIONE UNA OPCION [=] FechaNacmiento (@ £ camoo es obligatorio.
~|Datos Contacto Contacto 8 2 campo es obligatorio.
Tipo de Contacto | SELECCIONE UNA OPCIGN E Fecha Inicio Situadidn @ El campo es obligatorio.
* Contacto I:I Mimero de Paliza @ &1 campo es obligatorio.
I Situacién Profesional “Tomador & &1 campo es obligatorio.
* Situaciin Laboral | SELECCIONE UNA OPCION [+ Areccn @t compo es bigatori.
# Profesion/Actividad | SELECCIONE UNA OPCION Fecha Inicio Vaidez (@) €l campo es obligatori.
0 o totiitn [ RO (A RGN [z] | Fecharnvaidez @ &l campo es cbigatorio.
* Jornada Laboral | SELECCIONE UNA OPCION E‘
* Funcién | SELECCIONE UNA OPCION EI
*vinculacidn Laboral | SELECCIONE UNA OPCION El
= Fecha Irido Situadisn |:|E7E'g
Fecha Fin Situacion [
~|Centros Situacién Profesional
Centro | mMunidpic | Dependendia
~| Centros Disponibles
CCAA | SELECCIONE UNA OPCIGN lz‘
Provincia | SELECCIONE UNA OPCIéN
Municipio | SELECCIONE UNA OFCION
Centro Municipio | Dependencia
FRATERNIDAD- MUPRESPA MUTUA COLABOF ALGECIRAS PRIVADOS
SALGUERQ MELENDEZ, MARIA DEL MAR ALGECIRAS PRIVADOS

Agregar Centrofs)

~/ Cobertura Responsabilidad Civil
*Tipo de Cobertura | SELECCIONE UNAOPCION [=]

Figura 30: Errores campos obligatorios
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e Formato correo electrénico: En los formularios donde se deba escoger un tipo de
contacto, y éste sea “Correo Electronico”, se debera cumplir con el formato adecuado
para las direcciones de correo electronico. En caso de intentar enviar un formulario sin
cumplir con el formato adecuado, el Sistema informara de la siguiente manera.

~|Datos Contacto @ Error m

* Tipo de Contacto | CORREQ ELECTRONICO
2 lz‘ Contacto @ El formato de la direccion de email no es correcto

* Contacto I corresincorecto

Figura 31: Errores formato correo electrénico

e Formato de fechas: En los formularios donde se deba rellenar alguna fecha, se
debera cumplir el con el formato adecuado para las fechas, éste sera “dd/MM/AAAA”.
En caso de intentar enviar un formulario sin cumplir con el formato adecuado, el
Sistema informara de la siguiente manera.

~|Datos Personales

* Tipo Documento Id. | NIF

Sl [ @ Error: La fecha no tiene el formato correcto.
' Introduzca una fecha en el mismo formato que en este

Codigo Control Documento 0017 ejemplo: 23/11/1993

* Mombre | CECILIO Ejemplo: 29/11/1998

* Primer Apellido | SANCHEZ

Segundo Apelido |ROMAN | @
* Fecha Nacmiento E"(y
* Nacionalidad |ESPARNCLA
* Sexo | MASCULING lz‘

Figura 32: Errores formato fecha

¢ Rango de fechas: Existen algunos formularios se pide introducir un rango de fechas,
es decir una fecha de inicio y una fecha de fin. El sistema llevara a cabo
comprobaciones para identificar que la fecha de fin, siempre sea mayor que la fecha de
inicio. En caso de intentar enviar un formulario sin cumplir con este requerimiento, el
Sistema informara de la siguiente manera

Error: La fecha de finalizacion de la situacion de
actividad no puede ser anterior a la fecha de inicio.

La fecha de finalizacion de |a situacién de actividad no

~|Situacion Profesional (%]

* Situacion Laboral | DESEMPLEADO | puede ser anterior @ la fecha de inido.
* Fecha Inicio Situacidn | 1/04/2015 E? Ejemplo: 29/11/1998
Fecha Fin Situadisn | B0/03/2015 E"(y

Limpiar Cancelar

Figura 33: Errores rango de fechas
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4.2.2 Carga de Ficheros

El usuario con perfil “Empleador/Gestor Empleador” visualizara la siguiente informacion cuando
seleccione la opcion del mend lateral “Carga de Ficheros”

Situaciones Profesionales Hestonal Ficheros Petinones hichera

~ICarga Fichero Situadones Profesionales

I T o —————— i e s sedeccinnads rergrin aechin.

= @

Figura 34: Carga de Ficheros

En la imagen anterior se observan tres pestafias que permitiran al usuario que acceda al
Sistema gestionar la carga de situaciones profesionales existentes en los centros a los que
representa de forma masiva. A través de cada una de las pestafias se accedera a las siguientes
funcionalidades.

e Carga: En esta pestafia nos encontramos un formulario donde se cargaran los ficheros
de situaciones profesionales existentes en los diferentes centros sanitarios a los que
representa el usuario para su procesamiento de forma masiva (iError! No se
encuentra el origen de la referencia.). Para mas informacion, consultar el
documento Manual Entidades Privadas - Carga Ficheros REPS.V.1.0.doc

En el formulario anterior hay icono con un simbolo de interrogacion. A través de este
icono, el usuario podra acceder a una pantalla en la que podra leer una breve
descripcion del proceso de carga de ficheros

Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)

Informacién Ficheros

Descripcién

Debe descargar el fichero de colegiaciones que ests en I pagina y rellenarlo con la informacion necesaria respetando el formato

2/ Descarga fichero

Figura 35: Informacion carga masiva ficheros

En esta misma pantalla, el usuario podra descargar al fichero .xIsx que debe utilizar
para realizar las cargas masivas por fichero.
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{ Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)

Informacion Ficheros

2/ Descripcion
Descarga fichero

=

Descarga fichero Colegiadones

e ey %f
Ha elegido abrir:
] colegiaciones.xsx
que est Hoja de cdlculo de Microsoft Excel
de: https:/farq-soa-101-sns-d-01-vs-forms-cc.msc.es

{Que deberia hacer Firefox con este archive?

@ Abrircon | Microsoft Excel (predeterminada) -

() Guardar archive

[7] Hacer esto automdticamente para estos archivos a partir de shora

© Ministerio de Sanidad, Semvic

ciales e Igualdad

Figura 36: Descarga fichero carga masiva

Historial: En esta pestafia se podra visualizar todos los ficheros de Situaciones
Profesionales que haya enviado el usuario conectado hasta la fecha.

Situacionas Profasionales Historial Ficheros Peticiones Fchero
"‘ @i | By smcoieE i oracy ] ' B 8 I

Fecha Envio Estado

1 registros encontrados

Figura 37: Historial Ficheros Situaciones Profesionales
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En la anterior imagen se observa una tabla que muestra todos los ficheros enviados por
el usuario, en la que se muestra los siguientes datos:

El identificador devuelto por la aplicacién en el momento del envio del fichero

El nombre del fichero que se envid

Fecha de envio del fichero de Situaciones Profesionales

Estado de procesamiento en el que se encuentra el fichero enviado

La fecha en la que el fichero paso al estado de procesamiento actual en el que se
encuentra

Usuario que realizd el envio del fichero

En la dltima columna de la tabla se encuentra un botdn “Peticiones” para cada
fichero que se envio, y éste redirigira al usuario a la pestana “Peticiones Fichero”,
donde se podra ver la informacion de las peticiones incluidas en cada fichero.

O 0O O OO

o O

e Peticiones Fichero: A esta pestafa se accedera a través del botdn situado en cada
linea de la tabla expuesta en la pestana “Historial”, e incluira la informacion relativa a
cada una de las peticiones incluidas en el fichero seleccionado.

Situacones Profesionales Historial Ficheros Peticianes Fichero
¢ | | B | ﬁ-: B | | SELECCIONE Lith ORCIGH
Homlbre Fichero | 1. Peticidn 12 1d. Profesional Fecha Peticitn Tipo Pelicidn
1 P2l | et et e FocFicplafioe G7AIE 5772014 - [0:00:00: NPRICNTSION AR, STTLIACTOHES PROFESICRIALES CA PETICICH FOIALLIAD £0R5
2 shusconesPrivedssSd uad: 29036 14308071 1340683724 az25eH0Y 1R/07/2014 - 00:00:00 APROVISIONAR SITUACICNES PROFESICHALES CAPETICION FINALIZADA CORM

Figura 38: Peticiones Fichero Situaciones Profesionales
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4.2.3 Gestion de Usuarios

Cuando el usuario con perfil “Gestor Empleador” selecciona la opcion del menl lateral
“Usuarios” en la parte central de la pantalla se mostrara la siguiente informacion. ( el usuario
con perfil “Empleador” no dispondra de esta opcion en el menu lateral)

Consulta Alta Hodificackin

& | 2| &

E-mail | |

L
g
&1

Primer Apellide

1 registros encontrados
Contros Bsuario

Dependenci Hombre Centro

PRIVADCE SALGLERC MELENDEZ, MARLA DEL MAR

PRIVADGS FRATERNIDAL - MUPRESFA MUTLIA COLAECIRADIOR A ALGECTTAS 9314016

2 registros encontrados

Figura 39: Gestion de Usuarios

En la imagen anterior se observan tres pestaiias con las distintas acciones que puede realizar el
usuario conectado sobre el resto de usuarios representantes del centro o centros.

4.2.3.1 Consulta de Usuarios

A través de la pestafia “Consulta” el usuario con perfil “Gestor Empleador” podra visualizar una
pantalla que estara dividida en dos, donde se mostraran todos los detalles de los usuarios que
actlan como representantes de alguno de los centros sanitarios a los que representa el usuario
que realiza la consulta.

En la seccién superior se ubica una tabla que contiene los datos personales y el correo
electronico de contacto de todos los que se mencionan en el parrafo anterior. Esta tabla
dispone de las correspondientes opciones para filtrar y ordenar los resultados, y de ese modo
facilitar las busquedas. En la Ultima columna de cada registro de la tabla se encuentra un botén
“Modificar”, que permitira al usuario conectado modificar los datos del usuario seleccionado en
la tabla.

En la seccidon inferior se mostrara una tabla que indicara los centros asociados al usuario

seleccionado en la tabla superior, es decir los centros sobre los que se permitira actuar al
usuario seleccionada.
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4.2.3.2 Alta de Usuarios

A través de la pestafia “Alta” se podra acceder un formulario para registrar nuevos usuarios que
representen a algunos de los centros de los que el usuario conectado es representante.

Codsiitta Alta Maodificackon

= Natos Personakes

! Tipo Usiario

ew | EANEADOR

|

= Centros Usuario

Centra Hiundcipin Depeadencia

U remstros encantradas

{( i Controds) |

= Zentros Hsponibles
WA [ SELECEIORE UMA oPaIoN [x]
F A oPCToN []

Murscinin [SELFOSTONE LNA opcton [=]

Prawinein [SFLF

Ceatra Humipin De-pente i

WAL HUPRESFA MUTLA COLABONA MGECTRAS

2 registres encontrados

| Agregar Centrals) |
I R

(aga ¥ (umeiar ) Cancalar )
) i ) L A

Figura 40: Formulario Alta Usuarios

En este formulario se deben introducir: los datos personales del usuario, la direccion de correo
electronico, el tipo de usuario (Empleador o Gestor Empleador) y los centros que tendra
asociado el nuevo usuario. Se podra seleccionar dichos centros en una tabla en la que
muestran todos los centros que el usuario conectado tiene asociados.
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4.2.3.3 Modificacion de Usuarios

El usuario no podra acceder a esta funcionalidad a través de la pestafia de la parte superior.
Accederd a través de los botones “Modificar” de la tabla superior de la pestafia “Consulta”.

Alta Modificacion

& & | & | & | = & |

NIF Nombre Primer Apelido Segunds Apelido Email |
|

1.- ZAI0FRANCISCO VICENTE SANCHEZ it Bcorres.es

1 registros encontrados

Figura 41: Acceso formulario Modificacion Usuario

Cuando el pulse el botdn “Madificar” de alguno de los usuarios de la tabla, el Sistema mostrara
un formulario con los datos actuales de dicho usuario.

Consulta Alta Meodificacién
~|Datos Personales
TOCAR;
Primer Apefida [ F1
Segundo Apelide [ ACTIVO
* E-mail | cfictico@externos.msssi.es
~|Tipo Usuario
* Tipa Usuaric | GESTOR EMPLEADOR =
~|Centros Usuario
Centro Municipio | Dependencia
HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS ALCOLEIA INSTITUTO DE GESTION SANITARIA INGESA
HOSPITAL VIRGEN DEL PUERTO ASPARRENA INSTITUTO DE GESTION SANITARIA INGESA
2 registras encontrados
~|Centros Disponibles
OCAA | SELECCIONE UNA OPCION [
Provincia | SELECCIONE UNA OPCION [+
Municipic | SELECCIONE UNA OPCION [+
| Centro | Municipio | Dependencia ‘
1 HOSPITAL DOCE DE OCTUERE BENEJUZAR INSTITUTC DE GESTION SANITARIA INGES
2 HOSPITAL VIRGEN DEL PUERTO ASPARRENA INSTITUTO DE GESTION SANITARIA INGES
2 HOSPITAL SAN JUAN DE CIOS ALCOLEJA INSTITUTO DE GESTION SANITARIA INGES
4 HOSPITAL LA PAZ BENEIUZAR INSTITUTO DE GESTION SANITARIA INGES

4 registros encantrados

Agregar Centro(s)

Figura 42: Formulario Modificacion Usuario

En el formulario anterior se podran cambiar los valores del correo electronico de contacto, el
tipo de usuario, y los centros asociados. Tal y como se puede observar en la imagen anterior

existen dos tablas. Una de ellas contiene los centros asociadas al usuario seleccionado y otra
con todos los centros disponibles.
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4.2.4 Gestion de Peticiones

Los usuarios con perfil “Empleador/Gestor Empleador” del Sistema REPS accedera a la siguiente

pantalla cuando seleccione el boton “Peticiones” del menu lateral izquierdo.

Consulta
& ‘ =4 | @l &y ‘ SELECCIONE UNA OPCION ‘ SELECCIONE UNA OPCION
| 1d. Peticién | werd.profesional | Fecha Peticién | Tipo Peticin |

4 201609251106592351217 X5213035C 26/08/2016 - 11:06:59 APROVISICNAR SITUACICNES PROFESIONALES 1U VALIDANDO IDENTIFICACION PERSONA
5 201609261118417971218 X5213039C 26/09/2016 - 11:18:41 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U VALIDANDO IDENTIFICACION PERSONA
6 201509251152097581219 X5213035C 26/08/2016 - 11:52:09 APROVISICNAR SITUACICNES PROFESIONALES 1U VALIDANDO IDENTIFICACION PERSONA
7 201609261218527061221 X5213039C 26/09/2016 - 12:18:52 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PROCESANDO DATOS PETICION

8 201609261258559641222 X5213038C 26/09/2016 - 12:53:56 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
9 201609251543116791223 X5213035C 26/03/2015 - 15:48:11 APROVISICNAR STTUACICNES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
10 201609261617581211224 X5213039C 26/09/2016 - 16:17:58 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
11 201609261714367471225 X5213039C 26/09/2015 - 17:14:36 APROVISIONAR STTUACIONES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
12 201609141343377411095 X5213039C 14/09/2016 - 13:43:37 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PETICION PENDIENTE DE INICIO

13 20161307 16kkayyv 077403232 18/07/2014 - 00:00:00 APROVISIONAR STTUACIONES PROFESIONALES CA PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
14 2016071943054047 032544100 18/07/2014 - 00:00:00 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES CA PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
15 201610041056385861295 X5213035C 04/10/2016 - 10:56:38 APROVISICNAR SITUACICNES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
16 201609141522421571057 X5213039C 14/09/2016 - 15:22:42 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PROCESANDO DATOS PETICION

17 201609141626445231098 X5213038C 14/09/2016 - 16:26:44 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
18 201609141642301141099 X5213035C 14/09/2016 - 16:42:30 APROVISICNAR STTUACICNES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
19 201609151052359531116 X5213039C 15/09/2016 - 10:52:35 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
20 201609151208569801118 X5213039C 15/09/2016 - 12:08:57 APROVISIONAR STTUACIONES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE
21 201609271309246841235 X5213039C 27/09/2016 - 13:09:24 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PROCESANDO DATOS PETICION

22 201609271313027191236 X5213035C 27/08/2015 - 13:13:02 APROVISIONAR STTUACIONES PROFESIONALES 1U PROCESANDO DATOS PETICION

23 201609271630588811237 X5213039C 27/09/2016 - 16:30:58 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES 1U PETICION FINALIZADA CORRECTAMENTE

32 registros encontrados
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Figura 43: Formulario Modificacion Usuario

’

En la anterior imagen, se podra visualizar una tabla con todas las peticiones enviadas al sistema
por parte de usuario que estd conectado en ese momento.

La informacién que muestra la tabla acerca de las peticiones que se muestras es la siguiente:

Tipo de peticion enviada

Estado en el que se encuentra la peticion

El identificador devuelto por la aplicacién en el momento del envio de la peticion
NUmero de identificacion del profesional afectado por la peticién
Fecha en la que se envid la peticion

La fecha en la que el fichero paso al estado de procesamiento actual en el que se encuentra

Dado que el volumen de registros que puede mostrar esta tabla puede ser muy alto, se ha
dispuesto un filtro en la parte superior de la misma para facilitar al usuario la busqueda de

peticiones utilizando diferentes criterios como:

Id Peticion

NUmero de Identificacion del profesional afectado por la peticion

Tipo de Peticion

[ ]

e  Fecha de Peticién

[ ]

e Estado de la peticion

]

B [meooeuwcatn O]  |meoowowceasw ] | G
i

EPADNISION AR HASILITACIONES BI9ICI0
ZERDNISION AR S CIONES IS

ZFRDVISIONAR COLESLATIONES

APRNISION AR TATO CONTATD.
EPADNISION AR HASILITACIONES BI9ICI0

RSO R EITU ANV FROFESINASS 10

FETICION PENCIENTECE NI
FETICION PENTIENTE DE MO0

FETICION PENCIENTE DE MO0

FETICION PENGIENTE DS NI
FETICIN PENTIENTECE NI

FETICION PENGIENTE DS IO

Figura 44: Filtro tabla peticiones
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